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Consideracoes Gerais

Estocar e administrar um almoxarifado de medicamentos ndo é como
estocar alimentos — apesar da importdncia das duas atividades para a
saude humana. O alimento estragado, na maioria das vezes, é facilmente
identificavel. No caso dos medicamentos a realidade é outra: se eles tem o
seu estado normal alterado, tornam-se inativos ou nocivos a saude e, o que
é pior, séo de dificil reconhecimento.

Somente esse exemplo ja serve para ilustrar a responsabilidade que
representa o manuseio de medicamentos, que pode significar a diferenga
entre a saude e a doenga e, em casos extremos, entre a vida e a morte.
Mesmo um breve tratamento incorreto pode torna-los ineficazes, o que
traduz a importéncia do trabalho de todas as pessoas envolvidas em sua
manipulagao.

Para prestar informagbes uteis aos profissionais que atuam nessa
area de elevada importédncia para a sociedade, a CEME esta editando as
“BOAS PRATICAS PARA ARMAZENAGEM DE MEDICAMENTOS.”

Com a presente publicacdo, a CEME espera contribuir para o
aperfeicoamento da pratica de armazenagem de medicamentos; sugerindo
sua leitura para todos os profissionais que atuam nessa area, desde o
farmacéutico até o pessoal de apoio. Esperamos, ainda, o retorno de
informagbes que auxiliem na elaboragdo das futuras edigbes desse
trabalho, no sentido de empreendermos um esforgo conjunto para a
redugdo das perdas de medicamentos, fato merecedor da nossa maior
atencdo, principalmente em uma &area carente de recursos como é a da
saude.






Definicoes

Embalagem - Invélucro, recipiente ou qualquer forma de
acondicionamento, removivel ou nao, destinado a cobrir, empacotar,
envasar, proteger ou manter especificamente ou ndo os produtos.

Estocagem — Conservagao racional e segura de medicamentos.

Inspecdao de qualidade — Conjunto de medidas destinadas a
garantir, a qualquer momento, durante o processo de recebimento,
estocagem e distribuicao, as caracteristicas originais do produto.

Medicamento — E toda substancia ou associacdo de substancias
utilizadas para modificar ou explorar sistemas fisioldgicos ou estado
patoldgico, para o beneficio do receptor.

Partida ou lote — Quantidade de um medicamento ou produto que se
produz em um ciclo de fabricagdo, cuja caracteristica essencial é a
homogeneidade.

Numero do lote — Designacao impressa no rétulo e na embalagem
de medicamentos, que permita identificar a partida, série ou lote a que
pertencem, para em caso de necessidades, localizar e rever todas as
operagOes de fabricagéo e inspegao praticadas durante a produgéo.

Quarentena — Periodo de tempo, durante o qual os medicamentos
sdo retidos com proibicdo de seu emprego.

Roétulo — Identificagdo impressa ou litografada, bem como dizeres
pintados ou gravados a fogo, pressdo, ou decalco, aplicada diretamente
sobre recipiente, vasilhames, invélucros, envoltérios ou qualquer outro
protetor de embalagem.



Qualificagao e responsabilidade do pessoal

1.1 - O pessoal envolvido na estocagem de medicamentos, tanto no
seu manuseio, como no seu controle, deve possuir
conhecimentos e experiéncia para o trabalho ao qual se
propoe.

1.2 - A chefia do almoxarifado deve ser exercida por farmacéutico,
por ser exigida perante a legislagdo especifica tal
responsabilidade pela guarda de medicamentos.

1.3 - O farmacéutico responsavel deve receber de seus superiores
todo o apoio necessario para um trabalho eficiente, como
exigem as boas normas de estocagem de medicamentos. Tal
apoio traduzir-se-a na autoridade e nos meios adequados que
cada um devera ter, na esfera de suas atividades, para
exercer, efetiva e responsavelmente suas tarefas, recebendo
os materiais e pessoal necessario.

Edificios e instalagoes

21 - Qualquer edificio destinado a estocagem de medicamentos,
deve ter area, construgido e localizacdao adequadas para
facilitar sua manutengao, limpeza e operagdo, com espago
suficiente para estocagem racional dos medicamentos. Toda
area alocada para estocagem deve destinar-se somente a esse
proposito, além de oferecer condicoes de flexibilidade que
permitam eventuais modificagbes futuras.

2.2 -Assim, devem ser consideradas como necessarias, as
seguintes areas:

2.2.1 - derecepgao

2.2.2 - de quarentena

2.2.3 - de expedicao

2.2.4 - de estocagem
2241 - geral
2.2.4.2 - de medicamentos termolabeis
2.2.4.3 - de medicamentos controlados
2.2.4.4 - deimunobiolégicos

2.2.5 - de administragao
2.2.5.1 - de recebimento
2.2.5.2 - de distribuicéo
2253 - geral

2.2.6 - instalagbes sanitarias
2.2.6.1 - para os funcionarios da area de estocagem
2.2.6.2 - para os funcionarios administrativos

2.3 - Os interiores dos almoxarifados devem apresentar superficies
lisas, sem rachaduras e sem desprendimento de po, facilitando
a limpeza e nado permitindo a entrada de roedores, aves,
insetos ou quaisquer outros animais.



2.4 - Ailuminagao, a ventilagdo e a umidade devem ser controladas,
para evitar efeitos prejudiciais sobre os medicamentos
estocados.

2.5 -0 espago ao redor dos almoxarifados deve ser urbanizado, a
fim de impedir a formagdo de pd, permitir facil acesso e
manobra dos caminhdes.

2.6 -Para se determinar a adequacgao das areas, devem ser tidas
em conta as seguintes condigdes:

2.6.1 - Compatibilidade das operagbes de estocagem e
manipulacdo a serem conduzidas nos diferentes
locais.

2.6.2 - Espaco suficiente para o fluxo racional de pessoal e
materiais, visando reduzir ao minimo o risco de:
2.6.2.1 - mistura de diferentes medicamentos
2.6.2.2 - mistura de lotes diferentes de um mesmo

medicamento.

Lixo

3.1 -0 lixo coletado nas dependéncias do almoxarifado e em suas
proximidades, deve ser eliminado através de sistemas seguros
e higiénicos.

Lavatorios e instalagoes sanitarias

4.1 - Devem existir lavatérios e instalagdes sanitarias em condigbes

de higiene perfeitas e separadas para uso do pessoal
administrativo e para o pessoal da area de estocagem.

Higiene
5.1 -Todas as areas circundantes ou adjacentes ao almoxarifado,

bem como seu interior, devem ser mantidos limpos, sem
acumulo ou formagéao de p6.

Alimentagao
6.1 - As refeigdes devem ser preparadas e ingeridas somente nos

locais especialmente designados para tal, fora das areas de
estocagem e de escritério.

Uniformes

7.1 - Nas areas de trabalho, os funcionarios deverao usar uniformes
condizentes com o tipo de trabalho a executar.



10.

11.

12
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Higiene pessoal

8.1 - Devem existir instalagbes sanitarias, bem como chuveiros em
numero suficiente, para uso dos funciondrios da area de
estocagem, localizados nas proximidades dos locais de
trabalho.

Limpeza dos locais

9.1 -Os locais de trabalho e de estocagem devem ser mantidos
limpos e isentos de p6 e contaminagao.

9.2 -0 lixo devera ser depositado em recipientes especiais, com
tampa e deverdo ser esvaziados e limpos, fora das areas de
estocagem.

Equipamentos

10.1 -Todos os equipamentos usados no manuseio de
medicamentos, devem ser apropriados para 0 uso a que se
destinam.

Seguranga

11.1 - Medidas apropriadas devem ser tomadas para a seguranga
dos almoxarifados, tanto para os medicamentos quanto para o
pessoal que ali trabalha.

11.2 - Medidas rigorosas devem ser praticadas para a prevengao e
combate a incéndios.

11.2.1 - E indispensavel a instalacdo adequada de
equipamento contra incéndio.

11.2.2 - O pessoal deve sofrer treinamento peridédico no
combate a incéndio.

11.2.3 - Aconselha-se a existéncia de uma CIPA (Comissao
Interna para Prevengao de Acidentes) permanente.

Recebimento de medicamentos

Devem existir instrucdes por escrito, descrevendo com detalhes o
recebimento, a identificagdo e o manuseio dos medicamentos. Elas
devem indicar adequadamente os métodos de estocagem e definir os
procedimentos burocraticos para com as outras areas de organizagao.

12.1 -No ato do recebimento, cada entrada deve ser examinada
quanto a sua documentacgao e fisicamente inspecionada para
se verificar suas condi¢des, rotulagem, tipo e quantidade.

12.2 - Se for o caso de recebimento de um produto com mais de um
lote de fabricacdo, ele deve ser subdividido em quantos lotes
forem necessarios e estocados dessa forma.

12.3 - Os lotes que forem submetidos a amostragem ou os julgados
passiveis de analise, devem ser conservados em quarentena
até decisdo do Controle de Qualidade.



13.

14.

Estocagem. Consideragoes gerais

131 -Toda e qualquer area destinada a estocagem de
medicamentos deve ter condigbes que permitam preservar
suas condi¢des de uso.

13.2 -Nenhum medicamento podera ser estocado antes de ser
oficialmente recebido e nem liberado para entrega sem a
devida permissao, também oficial.

13.3 -Os estoques devem ser inventariados periodicamente e
qualquer discrepancia devidamente esclarecida.

13.4 -Os estoques devem ser inspecionados com freqliéncia para
verificar-se qualquer degradagao visivel, especialmente se os
medicamentos ainda estiverem sob garantia de seus prazos de
validade.

13.5 - Medicamentos com prazos de validade vencidos, devem ser
baixados do estoque e destruidos, com registro justificado por
escrito pelo farmacéutico responsavel, obedecendo o disposto
na legislagao vigente.

13.6 - A estocagem, quer em estantes, armarios, prateleiras ou
estrados, deve permitir a facil visualizagao para a perfeita
identificacdo dos medicamentos, quanto ao nome do produto,
seu numero de lote e seu prazo de validade.

13.7 - A estocagem nunca deve ser efetuada diretamente em
contacto direto com o solo e nem em lugar que receba luz solar
direta.

13.8 -As areas para estocagem devem ser livres de po, lixo,
roedores, aves, insetos e quaisquer animais.

13.9 -Para faciltar a limpeza e a circulagdo de pessoas, os
medicamentos devem ser estocados a distancia minima de 1
(um) metro das paredes.

13.10 - A movimentagao de pessoas, escadas e veiculos internos nas
areas de estocagem deve ser cuidadosa para evitar avarias e
comprometimento e/ou perda de medicamentos.

13.11 - Embalagens parcialmente utilizadas devem ser fechadas
novamente, para prevenir perdas e/ou contaminagoes,
indicando a eventual quantidade faltante no lado externo da
embalagem.

13.12 - A liberagdo de medicamentos para entrega deve obedecer a
ordem cronoldgica de seus lotes de fabricagdo, ou seja,
expedicao dos lotes mais antigos antes dos mais novos.

13.13 - A presenca de pessoas estranhas aos almoxarifados deve ser
terminantemente proibida nas areas de estocagem.

Estocagem de medicamentos termolabeis

Para os medicamentos que ndo podem sofrer variagbes excessivas de
temperatura, além das recomendagdes do item 13, devem ser

observadas as seguintes:
11



14.1

14.2

14.3

- O local de estocagem deve manter uma temperatura constante,
ao redor de 20°C (+ 2°).

- As medigdes de temperatura devem ser efetuadas de maneira
constante e segura, com registros escritos.

- Deverao existir sistemas de alerta que possibilite detectar
defeitos no equipamento de ar condicionado para pronta
reparagao.

15. Estocagem de medicamentos imunobiolégicos
(vacinas e soros)

Esses produtos, para manterem suas efetividades de uso, requerem
condigbes otimas de estocagem, especialmente no que se refere a
temperatura. Assim, sem prejuizo das recomendagbes do item 13,
mais as seguintes, devem ser observadas.

15.1

15.2

15.3

15.4

15.5

15.6

12

-O manuseio de medicamentos imunobiolégicos deve ter
prioridade em relagdo aos demais, bem como sua liberagao
para entrega.

- Deve ser evitada, ao maximo, a exposicao desses produtos a
qualquer tipo de luz.

- As areas de estocagem devem ser em equipamento frigorifico,
constituido de refrigeradores, “freezers” e camaras frias.

15.3.1 - Refrigerador € o0 equipamento que permite
temperaturas entre 4°C e 8°C.

15.3.2 - “Freezer” é o equipamento que permite temperaturas
nao superiores a -10°C.

15.3.3 - Camara fria é o0 equipamento que permite
temperaturas entre 8°C e 15°C.

15.3.4 - Os equipamentos frigorificos devem ser controlados
diariamente por:
15.3.4.1 - Termégrafos, nas camaras frias.
15.3.4.2 - Termbmetros de maxima e minima em

refrigeradores e “freezers”.

- As medicdes de temperatura efetuadas devem ser registradas
diariamente pelo responsavel pelo almoxarifado e, qualquer
anormalidade, corrigida no mais breve espaco de tempo.

- A distribuicdo dos produtos dentro dos equipamentos
frigorificos deve permitir a livre circulagdo do ar frio entre as
diversas embalagens contidas nos mesmos.

1551 - No caso das cémaras frias € aconselhavel a
existéncia de ante-cAmaras para evitar a perda
desnecessaria de frio, quando da abertura das portas
dessas camaras.

- As entradas e retiradas de produtos de qualquer equipamento
frigorifico devem ser programadas antecipadamente, visando
diminuir, ao maximo, as variagdes internas de temperatura.



16.

17.

15.7 - Os equipamentos frigorificos devem estar permanentemente
em funcionamento, ligados a rede elétrica local e sempre que
possivel, possuindo uma rede alternativa de energia (gerador)
para atender eventuais faltas de energia no sistema.

15.8 - Cada equipamento do sistema frigorifico deve ter ligagédo
exclusiva para evitar sobrecarga de energia elétrica e facilitar
seu controle de uso.

15.9 -Tanto os refrigeradores como os “freezers”, devem ser
aproveitados também para a produgéo de gelo, a ser utilizado
na remessa dos produtos e para segurangca do préprio
equipamento e dos produtos que ele contém, numa eventual
falha do seu sistema interno de resfriamento.

15.10 - Todo o pessoal do almoxarifado, especialmente os ligados a
estocagem de medicamentos imunobiologicos, deve estar
familiarizado com as técnicas de estocagem desses produtos,
para poder atender qualquer situacdo de emergéncia,
conseqliente a um eventual corte de energia elétrica ou defeito
no sistema de refrigeracao.

15.11 - Todos os equipamentos, geladeiras, “freezers” e cAmaras frias,
devem possuir um sistema de alarme confiavel, que indique
prontamente qualquer tipo de anormalidade em seu
funcionamento.

Estocagem de medicamentos de uso controlado

Dada as caracteristicas desses medicamentos, sua area de estocagem
deve ser considerada de seguranga maxima.

16.1 - Independentemente das recomendacgdes contidas nos itens 13,
14 e 15, onde elas couberem, esses medicamentos precisam
estar em area isolada das demais, somente podendo ter
acesso a ela o pessoal autorizado pelo farmacéutico
responsavel do almoxarifado.

16.2 - Os registros de entrada e de saida desses medicamentos,
devem ser feitos de acordo com a legislacdo sanitaria
especifica, sem prejuizo daquelas que foram determinadas
pela propria administragcao do almoxarifado.

Distribuicao

17.1 -Deve existir um sistema de distribuicdo que permita a facil
identificacdo do seu destino. Para tanto, os registros de
distribuicdo devem conter a identificagdo do produto, seu
numero de lote, nome e enderego do destinatario, data e
quantidade enviada e o numero da nota fiscal, ou do
documento de despacho.
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Inspecao de
Almoxarifado

O roteiro para INSPECAO DE
ALMOXARIFADOS, apresentado a
seguir, fornece uma listagem de itens
que devem ser utilizados para a
verificagdo do cumprimento das
BOAS PRATICAS DE ESTOCAGEM
DE MEDICAMENTOS.

Recomenda-se que as
verificagdes sejam realizadas por
funcionarios técnicos pertencentes
ao setor, em datas néo pré-fixadas,
para que obtenham maior validade e
funcionem como auto-inspegéo.



1.

16

Almoxarifado

Aspecto externo

11
1.2
1.3
14
15

16
1.7
1.8

1.1

O prédio apresenta-se externamente em bom estado?

O acesso de caminhdes ¢ livre e desimpedido?

Existe patio de manobras para caminhdes e automoveis?

Sua pavimentagao esta em boas condigdes?

Que tipo de pavimentagao existe:

— asfalto

— pedrisco

—terra

—outro. Qual?

Os arredores do almoxarifado estéo devidamente urbanizados?
Ha possibilidade de formagao de poeira?

Observada externamente, a cobertura do almoxarifado esta em
perfeito estado?

Os arredores do almoxarifado estéo livres de lixo e mato?
Existem fontes poluidoras (mau cheiro, fumaga, po etc.) nas
vizinhangas?

Se existem, quais?

Recepgao de mercadorias

21
22
23

24
25

26

27

28
29

210

As condi¢des para recebimento de medicamentos s&o boas?
Ailuminagao do local é boa?

A descarga dos caminhdes é feita:

—anivel do solo?

—em plataforma?

O local de descarga é protegido por marquize?

O local serve para:

—recepgao

— recepgao/expedicao

O local esta limpo e sem a presencga de po e lixo?

Existe na proximidade, vestidrio para os funcionarios do
almoxarifado, com chuveiro?

O vestiario é suficiente para o nimero de funcionarios?

Existem no vestiario armarios para a guarda de pertences dos
funcionarios?

O local esta em boas condi¢bes de higiene e limpeza?
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21
212
213
214
215

2.16

217

O pessoal esta uniformizado adequadamente?
Existem extintores de incéndio no local?
O acesso aos extintores esta desimpedido?

Ha separagao fisica, bem delimitada, entre o recebimento e a
expedi¢ao?

Ha separagdo fisica, bem delimitada, entre o recebimento,
expedicdo e a armazenagem geral?

Existe local determinado para a parte burocratica de recebimento?

O
O
O
O piso esta uniforme, sem rachaduras nem buracos? O
O
O
O

3. Area de armazenagem

3.1

Geral
3.1.1

312
313
314
3.15

3.1.6

3.1.8
3.1.9
3.1.10
3.1.11

3.1.12
3.1.13
3.1.14
3.1.15
3.1.16
3.1.17
3.1.18
3.1.19

3.1.20
3.1.21

3.1.22

O local apresenta-se em boas condi¢es?

A iluminagao é boa?

O local possui forro?

Se nao, a cobertura esta em bom estado, sem goteiras?
Qual a temperatura local?

ooda
oood

maxima °C
média °C
minima °C
Qual a umidade relativa local?
maxima %
média %
minima %

Existem registros escritos do controle de temperatura e
umidade?

Existe protegao contra a entrada de roedores?

Existe protegao contra a entrada de aves?

Ha possibilidade de entrada de chuva?

Se houver, descrever o motivo.

oood

Existem extintores de incéndio?

S&o em ndmero suficiente?

Est&o dentro do prazo de validade?

O acesso a eles esta desimpedido?

Estéo bem sinalizados?

Existem coletores de lixo no local?

Estao tampados?

Existem estrados suficientes para a operagao de
estocagem e movimentagdo dos estoques?

Quais as medidas desse estrado?

Existem prateleiras em numero suficiente para a
armazenagem dos medicamentos? O
Existem equipamentos (carrinhos porta-estrados, outros
tipos de carrinhos etc.) em numero suficiente para
operagao racional do almoxarifado? O

O OOoOoOoood
O OOoOooOood

Ood O OoOogo

ooonO
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3.1.23
3.1.24
3.1.25
3.1.26

3.1.27

3.1.28

3.1.29

3.1.30
3.1.31
3.1.32
3.1.33

3.1.34

3.1.35
3.1.36
3.1.37
3.1.38

3.1.39
3.140
3.1.41
3.1.42
3.1.43
3.1.44
3.145
3.146
3.147
3.1.48

3.149
3.1.50
3.1.51
3.1.52
3.1.53

3.1.54

3.1.55

O piso esta uniforme, sem falhas ou rachaduras?

O pessoal esta uniformizado adequadamente?

O local esta limpo ¢ livre de pd e caixas vazias?

Existe local apropriado para a armazenagem de
imunobioldgicos?

O local esta fisicamente separado do armazenamento
geral?

Em época de campanha de vacinagao, o publico tem que
entrar na area de armazenamento geral para retirar
vacinas e soros?

As camaras frias tem termdmetros para medigdo de
temperatura?

Funcionam?

Existem registros de medi¢ao de temperatura?

O local esta limpo, sem lixo € pd?

Todos os aparelhos — camaras frias, “freezers” etc. —
funcionam perfeitamente?

Existe local apropriado para a armazenagem de produtos
termolabeis?

Qual a temperatura do local: °C

O local esta limpo e higiénico?

Existem prateleiras e estrados em nimero suficiente?
Os aparelhos de ar condicionado estdo funcionando
perfeitamente?

A temperatura do local é medida freqtientemente?
Existem registros dessas medigoes?

O piso esta livre de buracos e rachaduras?

As paredes estao perfeitas, sem rachaduras ou buracos?
Existem janelas na sala?

Elas estao perfeitas e com bom funcionamento?

Existe local para a guarda de produtos controlados?

O local é completamente fechado?

O armazenamento esta em ordem?

A porta de acesso esta devidamente fechada com
cadeado ou outro tipo de fechadura?

O local pode ser considerado de segurangca maxima para
a guarda de medicamentos controlados?

Se néo, porque?

A temperatura do local € medida freqlientemente?
Existem registros dessas medigoes?

No almoxarifado geral de medicamentos estéo estocados
outros produtos ou materiais que ndo medicamentos?
Especificar:

Qual o tipo de estocagem:
— horizontal
— vertical (porta paletes)
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4. Expedigao de medicamentos

41 - Existem procedimentos por escrito para a expedicdo de

medicamentos? O
42 - Ascondigdes para a expedicido de medicamentos sdo boas? O
43 - O carregamento de medicamentos em caminhdes é feito:

—ao nivel de solo
—em plataforma

44 - Olocal do carregamento é protegido por marquize? O
45 - Olocal serve para:

—expedigao

— expedigao/recepcao
46 - Olocal estalimpo, isento de pé e lixo? O
47 - O pessoal esta uniformizado adequadamente? O
48 - Existem extintores de incéndio no local? O
49 - O acesso aos extintores esta desimpedido? O
410 - O piso esta uniforme, sem rachaduras e buracos? O
411 - Existe local determinado para o controle burocratico da expedigao? [
412 - Existe local para a reembalagem de medicamentos? O
413 - Efuncional? O

5. Procedimentos

51 - De recebimento

51.1 - Existem procedimentos escritos para o recebimento de

medicamentos? O
5.1.2 - S&o seguidos? O

513 - Quando de sua chegada, os medicamentos s&o
examinados fisicamente para se certificar que estdo
integros e nas quantidades certas? O

514 - Se houverem discordancias quanto as quantidades ou
quanto a integridade fisica dos medicamentos, qual o
procedimento adotado?

—n&o recebem
—recebem e ficam em quarentena
5.1.5 - Qual o procedimento a seguir?

516 - Quando de sua chegada, os medicamentos s&o
examinados quanto ao nimero do lote e prazo de validade? [
51.7 - Quando séo recebidos mais de um lote do mesmo
medicamento, eles sdo enviados para o estoque de que
maneira?
— todos juntos sem separagao por lotes?
— separados por lotes?
51.8 - A recepgao esta devidamente equipada para a perfeita

movimentagao dos medicamentos? O
5.1.9 - Existem medicamentos empilhados diretamente em contato
com o piso? O
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52

Estocagem
5.2.1

relativas ao armazenamento dos medicamentos?
522 - Seexistem, eles sao seguidos?
523 -
524 -

direto com o solo?
525 -

direto com as paredes do almoxarifado?
526 - Existem estantes encostadas diretamente as paredes?
527 -

medicamentos?
528 - Essas fichas identificam:

— cada lote de um medicamento

— todos os lotes de um medicamento
529 -

primeiro lugar é seguido rigorosamente?
5.210 - Existem produtos ja vencidos em estoque?

citando inclusive 0 nimero do lote.

5211 -

medicamentos vencidos?
5212 -

destruicao.
5213 -

se houverem, devidamente anotadas e explicadas?
5214 -

pessoas extranhas ao seu funcionamento?
5215 -

responsavel?
5216 -

produtos controlados?
5217 -

fechadas?
5218 -

produto?
5219 - Existem fichas de prateleiras?
5220 - Existem produtos vencidos?

inclusive 0 nimero do lote.

5221 -
5222 -

- Existem procedimentos escritos para as atividades

O
d

Os medicamentos estao estocados por lotes de produtos? []

Existem pilhas de medicamentos estocados em contato

Existem pilhas de medicamentos estocados em contato

Existem fichas de prateleiras para controle dos

O sistema de se despachar os lotes mais antigos em

Obs.: Fazer uma lista em separado desses produtos,
Existem instrugbes por escrito para a destruicdo de

Se ndo, descrever suscintamente, como é feita essa

Sao realizados inventarios periddicos e as discrepancias,
E permitida, no recinto do almoxarifado, a presenca de

No almoxarifado de produtos controlados € proibida a
entrada de funcionarios, a ndo ser acompanhado do

Quem guarda a chave da porta do almoxarifado de
As portas do almoxarifado de produtos termolabeis estao

A estocagem dos produtos termolabeis ¢é feita por lote de

Obs.: Fazer lista em separado desses produtos, citando

Os imunobiolégicos (soros e vacinas) séo levados para o

O
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local de estocagem imediatamente apds o recebimento? [

A temperatura da camara fria ou do refrigerador deve

estar entre + 4°C e + 8°C.
Qual a temperatura atual?

°C
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5223 -

A temperatura da camara fria de baixa temperatura ou
dos freezers devem estar em, no maximo — 20°C. Qual
a temperatura atual? °C

5224 - As vacinas e soros devem estar arrumadas nas
prateleiras da cadmara fria de forma a que, entre uma
embalagem e outra, haja uma distdncia de
aproximadamente dois dedos e situando-se também, a
idéntica distancia das paredes do equipamento. Isto
acontece?

5225 - Os lotes de vacinas mais antigos devem ser colocados
na frente para que sejam usados primeiro. Isto
acontece?

5226 - As tampas e as portas dos equipamentos vedam bem
seu interior?

5227 - Os freezers e os refrigeradores domésticos estao
afastados das paredes para permitir boa ventilagio?

5.2.28 - Os equipamentos séo utilizados exclusivamente para
Soros e vacinas?

6. Expedigao
6.1 - Existem procedimentos, por escrito, para a expedicdo de
medicamentos?
6.2 - Saoseguidos?
6.3 - Olocal encontra-se em ordem?
6.4 - Nos registros de expedicio, que ficam em poder do almoxarifado,

7.

constam o nome do produto, seu nimero do lote e o destino?

Administragao

71

7.2
7.3
74
75
7.6

7.7

Dados adicionais

8.1
82
8.3

O escritdrio da administragéo do almoxarifado situa-se no mesmo

local?

Esta bem instalado?

Os espacos sao suficientes para o trabalho rotineiro?
Ailuminagao é boa?

O conforto térmico € bom?

O responsavel técnico pelo almoxarifado trabalha ali em tempo

integral?

A entrada do publico em geral ¢ feita:
— através do recinto do aimoxarifado?
— por entrada privativa da administragao?

Qual o0 nome do responsavel pelo aimoxarifado?
Qual sua formagao profissional?

Quantos funcionarios existem:

—em servigos burocraticos

—na movimentagao de estoque
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84 - Qualoespago (mz) ocupado por:

— administragdo m?
— recepgao m?
— expedicéo m?
—estocagem m?
— sala de termolabeis m?
— sala de produtos controlados m?
— imunobioldgicos m?
8.5 - Qual a érea total ocupada pela armazenagem? m?
86 - Quala area total do prédio do almoxarifado? m?
8.7 - Qual a altura (pé direito) da area de armazenagem? m
8.8 - O amoxarifado possue livro de controle para entorpecentes? O
89 - Esta atualizado? O
Data:
Resp. pelo Almoxarifado Inspetor
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