COMO
PREPARAR
O ORIGINAL
DE UMA
PUBLICACAO
NA SVS




Brasilia DF 2019

MINISTERIO DA SAUDE
Secretaria de vigilancia em salde

Como preparar o original
de uma publicagao na SVS



2019 Ministério da Saude.

Esta obra ¢ disponibilizada nos termos da licenca Creative Commons — Atribuicdo
@@@@ — Nao Comercial — Sem Derivagdes 4.0 Internacional. E permitida a reprodugéo

parcial ou total desta obra, desde que citada a fonte.

A colecao institucional do Ministério da Saude pode ser acessada, na integra, na Biblioteca Virtual em Saude
do Ministério da Saude: <www.saude.gov.br/bvs>.

Tiragem: 18 edi¢do — 2019 — versdo eletronica.

Elaboracdo, distribuicéo e informagoes:
MINISTERIO DA SAUDE

Secretaria de Vigilancia em Saude

Assessoria Editorial do Gabinete da SVS
SRTVN 701, via WS Norte, Ed. PO 700, 7° andar
CEP: 70723-040 — Brasilia/DF

Tel.: (61) 3315-3777 / 3315-2645

Site: <www.saude.gov.br/svs>

E-mail: <publicacoes.svs@saude.gov.br>

Organizagéo:
Fred Lobo, Sabrina Lopes — Assessoria Editorial/GAB/SVS/MS

Colaboragéo:
Andrea Torriceli, Delano de Aquino Silva, Editora MS/CGDI

Projeto grdfico e diagramagdo:
Assessoria Editorial/GAB/SVS/MS

Normalizagéo:
Editora MS/CGDI

Ficha Catalogréfica

Brasil. Ministério da Saude. Secretaria de Vigilancia em Saude.
Como preparar o original de uma publicacdo na SVS / Ministério da Saude, Secretaria de Vigilancia em
Salde, Gabinete. — Brasilia : Ministério da Saude, 2019.

S57p.:il
Modo de acesso: World Wide Web: <<http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/como_preparar_
publicagao_svs.pdf>>.

ISBN 978-85-334-2690-0

1. Publicagdes. 2. Técnicas. 3. Editoracao. I. Titulo.

CDU 002-614
Catalogacéo na fonte — Coordenacao-Geral de Documentacéo e Informagao — Editora MS — OS 2018/0527

Titulo para indexagdo:
How to prepare the original for publication in SVS



SUMARIO

INTRODUGAO

PARTES DE UMA PUBLICAQAO
Elementos externos ou materiais
Elementos internos ou textuais

PARTES DO ORIGINAL

Capa

Folha de rosto

Verso da Folha de rosto e pagina de créditos
Dedicatoria

Epigrafe

Listas de figuras, tabelas, abreviaturas, siglas, simbolos
Sumario

Apresentacao e prefacio

Estrutura e principais componentes do texto
Referéncias

Figuras, tabelas e quadros

REFERENCIAS

11
13
15
16
18
19
21
22
31
48

58



INTRODUCAO

Por original, na Secretaria de Vigilancia em Saude (SVS), entende-se um conjunto
de textos e imagens, elaborado em consonancia com a Politica Editorial do
Ministério da Saude. O original € um manuscrito destinado a formatacao de uma
publicacado, ou seja, trata-se da matriz primordial de uma obra editorial impressa
ou digital. Define-se, também, como um texto impresso e gravado em meio digital,
elaborado de acordo com as orientacdes e destinado a ser composto e publicado
em conformidade com o estilo editorial da SVS (BRASIL, SVS/MS, 2005).

A elaboracado do original de uma publicacao técnica na SVS inicia-se pelo seu
planejamento adequado, quando sdo ordenados todos 0s elementos necessarios
para a sua estruturacado e producao.

Os textos técnicos e cientificos adotam um estilo direto e objetivo, onde deve-
se evitar jargdes e redundancias, que dificultam a compreensao, e utilizam um
discurso coerente e ordenado. O conteldo deve apresentar clareza, objetividade,
unidade e coeréncia, assim como o0 uso de uma linguagem adequada ao publico-
alvo de cada obra. Apés a conclusao da redacdo, realiza-se uma correcao
gramatical e de uniformizacdo do texto — titulos, legendas, numeracgdes, sinais
graficos, etc. —, constituindo-se numa etapa fundamental.

O original de um livro eletrbnico ou e-book caracteriza-se por ser disponibilizado
em suporte digital e por ser apresentado nos formatos html, pdf, doc, epub para
visualizacao emtela de computador ou dispositivos eletrdbnicos como smartphone,
e-reader, tablet, etc. Disponibilizar uma publicacao em meio digital nao significa
publica-la. No caso de um livro impresso, transformado em PDF e inserido na
Internet, temos um e-book disponibilizado na web. Por exemplo, as obras da SVS
no site do Ministério da Saude?.

Um livro é uma publicacdo ndo periddica acima
de 49 paginas, excluida a capa, que seja objeto
de Numero Internacional Normalizado para Livro
(ISBN)3. E uma brochura ou folheto, quando o
impresso contém o maximo de 48 paginas.

*Espaco colaborativo do Conselho Editorial do Ministério da Satde (Coned). Disponivel em: <http://ecos-coned.
bvs.br/tiki-view_articles.php>. Acesso em 26/5/2012.

2Disponivel em: <http://www.saude.gov.br/svs>.

30 International Standard Book Number (ISBN), controlado pela Agéncia Internacional do ISBN, é um sistema
de identificagdo numérica de livros, segundo o titulo, autor, pafs e editora, e também por edigdo. A Fundacgao
Biblioteca Nacional tem a funcéo de atribuir o nimero de identificagcdo aos livros editados no Brasil.




PARTES DE UMA PUBLICACAO

Uma publicacao ¢ subdividida em Parte externa ou material, e Parte interna ou
textual. A Parte externa compreende os elementos materiais da obra e a Parte
interna, seus elementos textuais, conforme caracteristicas a seguir.

ELEMENTOS EXTERNOS OU MATERIAIS

Os elementos externos de uma publicacdo constituem-se de capa — primeira
capa (frente, face externa), segunda capa (verso da capa, face interna), terceira
capa (face interna) e quarta capa (contracapa, face externa) —, lombada, orelha,
sobrecapa (opcional), marcador (fita), indicador* e miolo. Em livros encadernados,
utiliza-se a guarda, uma folha nas partes internas da capa.

Figura 1. Desenho esquematico da capa em formato aberto, com orelhas

orelha
orelha

42 capa 12 capa

lombada

7/ 7/

3% capa (dentro) 27 capa (dentro)

#Indicador é uma cavidade, ou parte funda, na lateral direita das folhas de um livro, com a finalidade de ajudar
na localizacao rapida de um capitulo ou parte da publicagdo. Normalmente utilizado em livros extensos e com
muitas divisoes.




ELEMENTOS INTERNOS OU TEXTUAIS

Conhecidos como miolo ou corpo do texto, os elementos internos subdividem-se
em pré-textuais, textuais e pos-textuais. O miolo de um livro eletrdnico € semelhante
ao do livro impresso.

Pré-textuais

Parte inicial da publicagcao com informacdes que orientam o leitor sobre a
identificacdo e utilizacdo do documento. Compdem-se de Falsa folha de
rosto, Folha de rosto, Verso da folha de rosto e pagina de créditos, Dedicatoria,
Agradecimento, Epigrafe, Sumario, Lista de ilustracoes, Lista de tabelas, Lista de
abreviaturas e siglas, Lista de simbolos, Prefacio e Apresentacao.

Textuais

Parte do trabalho onde se apresenta o conteldo, que subdivide-se em: Introducao,
Desenvolvimento (capitulos, secdes) e Conclusao ou Consideragoes finais, com
seus elementos de apoio (citagdes, notas, tabelas, figuras, fotografias, ilustracdes)
e de localizacdo (numeracdo de paginas e titulos correntes).

Pés-textuais

Elementos complementares compostos pelas Notas, Referéncias, Bibliografia,
Glossario, Apéndice, Anexo, Referéncias do anexo, indice, outros titulos da série,

nota sobre o autor ou autores e coloféo.




PARTES DO ORIGINAL

O original de uma publicacdo é composto de elementos textuais e iconograficos
que obedecem a uma ordem na estrutura da publicacao. Para a elaboracao
do original é necesséario conhecer esses elementos, de acordo com as suas
caracteristicas, ordem e obrigatoriedade.

O elaborador devera também considerar as questdes de direitos autorais de texto
e imagem. Para informacdes detalhadas, veja o fluxo para envio de contrato de
cessdo de direitos autorais e os modelos utilizados no MS, disponibilizados no
Integra MS/SVS/Disco Virtual.

Quadro 1. Lista dos principais elementos para estruturacédo do original por ordem
e obrigatoriedade

PRINCIPAIS ELEMENTOS DO ORIGINAL DE UMA PUBLICAGCAO

Nome do autor (Ministério da Saude)
Titulo/subtitulo

N° da edicéo (a partir da 22 ed.)
Local e ano

CAPA*

Folha de rosto*

Verso da Folha de rosto ou Pagina de créditos*
Dedicatoria

Agradecimentos

Lista de ilustracdes

Lista de tabelas

PRE-TEXTUAIS

Lista de abreviaturas e siglas
Sumério*

Apresentacao
TEXTUAIS Prefacio
Texto: Introduc¢do, Desenvolvimento e Conclusdo*

Referéncias*
Glossario
Apéndice
Anexos

POS-TEXTUAIS

Referéncias dos anexos
indice

*Elemento obrigatério.



Figura 2. Exemplo da estrutura com todos os componentes de um original

Fonte: Assessoria Editorial/GAB/SVS.

Capa Falsa folha Verso da falsa Folha de rosto Verso da folha
de rosto folha de rosto de rosto ou
pag. de créditos
1 [ J 2 [ J 3 [ J 4 [ J 5
Créditos Dedicatéria Agradecimentos Epigrafe Lista de figuras
especiais
[ 6| |@ 7| @ 8| |® 9| |@ 10
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14
° 1| |A 12| | A 13 | A 14| | A
Conclusao Posfacio Referéncias Glossario Apéndice
A 14| (= 15| | = 16| | = 17| | = 18
Anexos Referéncias fndice
dos anexos
® Elementos pré-textuais
A Elementos textuais
| 19 |m 20| |m 16

1 Elementos pos-textuais




CAPA

A capa é formada pela primeira capa, segunda capa, terceira capa e quarta capa,
sendo a primeira e a quarta capas, as faces externas da publicacao. Reveste o miolo
da publicacdo com material flexivel (brochura) ou rigido (cartonado). Na capa do
original constam as informacdes de identificacao da obra e apenas a primeira capa
deve ser apresentada. Sao elementos da capa:

Autor
Nome apresentado em caixa alta® — MINISTERIO DA SAUDE.

Titulo e subtitulo

Caso tenha subtitulo.

Numero da edigao

Apresentado a partir da 28 edigdo por extenso e em caixa baixa. Em caso de
reimpresséo de 18 edicao ou de 1@ edigao revista e/ou ampliada, deve também
ser registrada. Ex.: 28 edicao; 4@ edicao ampliada.

Local da edi¢do

Cidade e sigla do estado.

Ano da publicacao

5. Caixa alta € uma expressao usada para referir a escrita com letras maiusculas, 0 mesmo que versal. Caixa
baixa corresponde a escrita com letras minusculas.



Exemplo de Capa

MINISTERIO DA SAUDE

Titulo
Subtitulo

Numero da edigao
(a partir da 2% ed.)

Brasilia/DF
2019




FOLHA DE ROSTO

Contém os elementos de identificagao da publicagao, também conhecida como
frontispicio. Inclue-se nessa pagina os seguintes itens:

Autor

Referéncia institucional apresentada nos trés niveis de responsabilidade: Ministério
da Saude (em caixa alta), Secretaria de Vigilancia em Saude, Departamento.

Titulo e subtitulo

Edicdo ou reimpresséao

Apresentado a partir da 2@ edicao por extenso e em caixa baixa. Em caso de
reimpressado da 1@ edicao ou 1@ edicao revista e/ou ampliada, deve também ser
registrada.

Local da edicéo

Cidade e sigla do estado separados por travessao.

Ano da publicacao




Exemplo de Folha de rosto

MINISTERIO DA SAUDE
Secretaria de Vigilancia em Saude

Departamento de...

Titulo
Subtitulo

Numero da edigao

Brasilia/DF

Ano




VERSO DA FOLHA DE ROSTO E PAGINA DE CREDITOS

Na pagina devem constar 0s seguintes ftens obrigatérios (ver modelo disponivel):

Direitos da edicao ou copyright, ano e detentor dos direitos

Texto sobre direitos autorais, reproducao da obra e outras informacgdes institucionais,
no padrao do Ministério da Saude.

Tiragem

Incluir o nimero da edi¢cdo ou reimpressao, ano e numero de exemplares impressos,
separados por um travessdo. Apés o numero da edicdo ou reimpressao constam
informacdes como edigao revisada, ampliada, revisada e ampliada.

Elaboracgao, distribuicao e informacées

Nome da area técnica, precedido de Ministério da Saude e Secretaria de Vigilancia
em Saude; endereco completo; e-mail e endereco eletrénico ou homepage.

Créditos da equipe técnica

Lista dos elaboradores, organizadores, colaboradores, tradutores, revisores,
fotografos, ilustradores, entre outros participantes.

Lista de dirigentes — restrita aos Relatérios de Gestao, onde devem constar os
nomes dos ocupantes dos cargos e seus periodos de gestdao (BRASIL, 2012, p. 56).

OBS.: Caso seja necessario listar a memoéria das edicdes anteriores ou incluir uma
lista extensa dos profissionais envolvidos na elaboracao da obra, deve-se utilizar a
pagina de créditos como um elemento pré ou pés-textual.

Pais de impressao da obra

Impresso no Brasil/Printed in Brazil

Ficha catalogréfica
Fornecida pela Editora MS.

Titulo para indexacgéo

Traducdo do titulo em inglés.



Exemplo de Verso da folha de rosto e pagina de créditos

© 2018 Ministério da Saude

Creative Commons — Todos os direitos reservados. E permitida a reprodugéo parcial ou
total desta obra, desde que citada a fonte e que n&o seja para venda ou qualquer fim
comercial. A responsabilidade pelos direitos autorais de textos e imagens desta obra &
da area técnica. A colegéo institucional do Ministério da Saude pode ser acessada, na
integra, na Biblioteca Virtual em Saude do Ministério da Saude: <http://www.saude.gov.
br/bvs>.

Tiragem: X edigdo — Ano — X exemplares
Ou,

X2 edigao — Ano — Versao eletrénica

Elaboragao, distribuigao e informagoes
MINISTERIO DA SAUDE

Secretaria de Vigilancia em Saude

Colocar as areas autoras, hierarquicamente:
Departamento...

Coordenagéo de...

Enderego completo para contato:

Esplanada dos Ministérios, bloco ........ ,sala .......
CEP ........ -....., Brasilia/DF
E-mail: ...

Homepage: www.saude.gov.br/svs
Créditos da equipe técnica
Lista dos autores — coordenadores, elaboradores, organizadores, colaboradores,

tradutores, revisores, fotografos, ilustradores, entre outros.

Impresso no Brasil/Printed in Brazil

Ficha catalografica

Titulo para indexagao
Eminglés: ...




DEDICATORIA

Elemento opcional localizado na primeira pagina impar seguinte a Folha de rosto,
onde o autor dedica o trabalho a quem tenha contribuido de alguma forma a sua

elaboracao.

Esta obra é dedicada aos técnicos
da Secretaria de Vigilancia em
Saude do Ministério da Saude,

pelo profissionalismo e seriedade

na condugao das agbes de saude
publica no pais.




EPIGRAFE

A epigrafe € uma citagdo no inicio do texto, localizada apés os agradecimentos ou
em pagina capitular — abertura de secado. Apresenta-se entre aspas, com indicacao
de autoria. O tema da epigrafe deve ser relacionado ao trabalho.

Indicacdo da fonte completa na epigrafe: autoria, titulo da obra em itélico, edicao,
local, editora, ano e pagina. Fonte sintetizada: autoria, titulo em itélico e pagina, ou
apenas o nome do autor. Nas Referéncias, a fonte apresenta-se de forma completa.

Exemplo de epigrafe em parte pré-textual

“Nada beneficiara mais a saude
da humanidade e aumentara
as chances de sobrevivéncia

da vida na Terra quanto a dieta

vegetariana.”

Albert Einstein




Exemplo de epigrafe em pagina capitular

Titulo corrente

1 SAUDE PUBLICA E REALIDADE BRASILEIRA

“Nada beneficiara mais a saude da humanidade e
aumentara as chances de sobrevivéncia da vida
na Terra quanto a dieta vegetariana.”

(Einstein apud Bueno, 2003, p. 18)

1.1 Estrutura e organizagao das instituicoes de
saude publica

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Sed varius
enim ac enim auctor et convallis velit pellentesque. Donec facilisis
aliguam iaculis. Class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per
conubia nostra, per inceptos himenaeos. Etiam dui libero, hendrerit
sit amet molestie eget, cursus ac nunc. Duis feugiat luctus semper.
Ut eu iaculis orci. Sed dignissim interdum erat, id lobortis massa
tempor non. Nunc at velit massa, ut dolor. Sed ut malesuada felis.
Curabitur id diam tortor, a vulputate velit. Cras gravida imperdiet
faucibus. Nunc tempus dictum nulla, vel semper risus tincidunt id.
Ut vehicula, mauris eget laoreet tincidun. Duis dictum augue sed elit
pulvinar eu tristique turpis semper.

Donec non est quis arcu cursus commodo et a justo. Suspendisse
eu turpis eros, id malesuada ligula. Quisque urna ipsum, tincidunt
ac scelerisque ac, mattis et dui. Aenean est quam, sodales varius
ultricies...

N° pag.




LISTAS DE FIGURAS, TABELAS, ABREVIATURAS, SIGLAS,
SIMBOLOS

Elementos opcionais que se localizam antes do Suméario. Quando sdo muito
extensas, devem apresentar-se logo apoés ele. Os itens devem ser listados e
numerados conforme estdao no conteldo textual, na mesma ordem e grafia dos
titulos, acompanhados de seus respectivos nimeros de pagina.

Exemplo de Lista de tabelas

Lista de tabelas

Tabela 1 — Titulo completo da tabela 14
Tabela 2 — Titulo completo da tabela 16
Tabela 3 — Titulo completo da tabela 17
Tabela 4 — Titulo completo da tabela 19
Tabela 5 — Titulo completo da tabela 20
Tabela 6 — Titulo completo da tabela 22
Tabela 7 — Titulo completo da tabela 23
Tabela 8 — Titulo completo da tabela 25
Tabela 9 — Titulo completo da tabela 26
Tabela 10 — Titulo completo da tabela 28




SUMARIO

Ultimo elemento pré-textual do original, onde enumeram-se as divisdes, capitulos,
partes, secdes e subsecdes, na mesma ordem e grafia do texto. Inicia-se na
apresentacao, prefacio ou introdugao, com o0s respectivos numeros das paginas
alinhados na primeira linha do titulo. Se houver mais de um volume da obra, o
sumario deve ser incluido na integra em todos.

Numeragéo progressiva

A numeracao dos titulos e subtitulos ou secoes deve ser progressiva, empregando-
se algarismos arabicos, e apresentar-se a esquerda dos mesmos, separados por
“um espaco”; tanto no sumario como no texto. A subordinacéao hierarquica dos itens
deve acompanhar os pesos tipograficos utilizados no texto. O padrao editorial do
MS adota até a terceira subdivisdo de secdo no sumario. No caso de uma publicacao
extensa, usa-se até a quinta subdivisdo ou se¢ao quinaria.

Divisdes e subdivisées do original

Secao: parte em que se divide o texto do original.

Secao primaria: principal divisao do texto.

Secéao secundaria, terciaria, quaternéria e quinéria.

Alinea: subdivisao iniciada por letra minuscula e seguida de parénteses.

Subalinea: subdivisdo de uma alinea.

Apresentacao dos titulos das sec¢ées

As secoes primarias sao as principais divisdes da publicacdo e devem iniciar-se em
folha distinta. Os titulos das sec¢des subsequentes distinguem-se uns dos outros
de forma gradual, com recursos tipograficos como tamanho da letra, caixa alta ou
maiusculas, negrito, etc. conforme exemplo:

1 SECAO PRIMARIA
1.1 SEGAO SECUNDARIA
1.1.1 Secao Terciaria
1.1.1.1 Secéo Quaternaria

1.1.1.1.1 Secao Quinaria

a) Alinea




Exemplo de pagina do Sumario

e N\
SUMARIO
APRESENTAGAO 7
1 INTRODUGAO 8
2 TiTULO DO CAPITULO | 9
2.1 Subtitulo A do Capitulo 10
2.2 Subtitulo B do Capitulo 12
2.2.1X... 12
3 TiTULO DO CAPITULO Il 18
3.1 Subtitulo A do Capitulo 20
3.2 Subtitulo B do Capitulo 25
4 REFERENCIAS 40
5 GLOSSARIO 90
6 ANEXOS 48
Anexo A: ..... 57
Anexo B: ..... 80
7 REFERENCIAS DOS ANEXOS 90




APRESENTACAO E PREFACIO

O prefacio € um texto explicativo opcional, redigido por outra pessoa, com o objetivo
de esclarecer, justificar ou comentar o contetdo do documento. Quando o prefacio
€ escrito pelo proprio autor, ¢ chamado de “apresentacdo” (ABNT, 2006, p. 4).

O apresentador deve informar com um olhar critico 0 que o texto evidencia, a
maturidade das ideias, seu carater, de quantos capitulos € composta a publicacao
e de que tratam especificamente (MEDEIROS, 2002, p.146).

Quando um novo prefacio é escrito para outra edicdo, este precede o anterior,
que deve ser reintitulado com o nimero da edicao que corresponde. Por exemplo:
Prefacioda 1@ edigao, Prefacio a 3@ edigao, etc. (ABNT, 2006). Convencionalmente,
o prefacio traz o nome do autor ou a expressdo O autor ou Os autores.

OBS.: A apresentagao, ou o prefacio, é a primeira pagina com titulo corrente e
numeracdo de pagina.




ESTRUTURA E PRINCIPAIS COMPONENTES DO TEXTO

Parte que contém a matéria pesquisada ou o referencial tetrico, o texto deve ser
objetivo e impessoal. Compde-se basicamente de Introducdo, Desenvolvimento
e Conclusao ou Consideracdes finais. Deve ser acompanhado de:

Elementos de localizagado — titulo corrente e numeracao de paginas.

Elementos de apoio textuais — citacao, nota, tabela, quadro, etc.

Figuras — fotografia, mapa, grafico, fluxograma e ilustracao.

Estrutura

Introdugao

Parte inicial de um livro, com os argumentos e objetivos, apresentando ao leitor o
contexto do trabalho. Aintroducao deve fornecer informacdes sobre o tema de modo
direto e resumido. Quatro ideias basicas devem ser consideradas: descricdo do que
sera tematizado, justificativa do tema, contribuicdes esperadas e metodologia.

Desenvolvimento

Parte substancial do trabalho onde 0 assunto ou contelddo da pesquisa é exposto
de forma completa e estruturada, por meio de partes, capitulos e secoes.

Conclusao ou consideragdes finais

Fechamentodasideiasdesenvolvidasnotexto,comaconclusao ouasconsideracdes
finais de forma sintetizada. A conclusédo relaciona-se com a pesquisa e deve aludir
a hipotese levantada no inicio no texto, resgatando os objetivos da obra.

Principais componentes

Citacao

Ocorréncia de umainformacao retirada de outra fonte, com o objetivo de esclarecer,
reforcar ou complementar uma ideia. Toda citagdo deve apresentar os dados
necessarios a identificacao de sua fonte seja no texto, em nota de rodapé ou em lista

no fim do texto (ou final dos capitulos) — inclusive as parafrafes — caso contrario,
ocorrera o plagio®.

OBS.: Toda citacao deve ter sua fonte referenciada de forma completa nas
Referéncias finais.

50 plagio caracteriza-se pela apropriacéo do texto de outro autor. Considerado crime previsto no artigo 184, do
Codigo Penal.




SISTEMA DE CHAMADA DE CITACAO

Pelo sistema de chamada, ha duas formas de se indicar a fonte da citacdo em
textos técnicos e cientificos: pelo sistema numérico, em ordem de citacdo no texto;
ou sistema alfabético, conhecido como autor-data. E necessério que se aplique o
mesmo sistema em todo o texto.

Sistema numérico

Sistema por ordem de citacdo no texto. A fonte é indicada por uma numeracao
Unica e sequencial, em algarismo arabico, que se refere a lista de referéncias
no final do trabalho, capitulo ou parte, na mesma ordem de ocorréncia no texto.
A numeracao pode estar entre parénteses, apds o texto, ou em sobrescrito. No
sistema numérico nao podem ser utilizadas as notas de referéncia e explicativas.

No texto:
Nas palavras de Pessoa: “"Ha metafisica bastante em nao pensar nada”.?

Conforme Pessoa: "Ha metafisica bastante em n&o pensar nada” (1).

Nas referéncias:

1 PESSOA, Fernando. O guardador de rebanhos e outros poemas. Poesia
completa de Alberto Caeiro. Sao Paulo: Landy Editora, 2006. p.37.

Sistema alfabético ou autor-data

Sistema de identificacdo da fonte da citagcdo em ordem alfabética do sobrenome
do autor, entidade ou titulo de entrada (sem autoria), seguido da data da obra,
separados por virgula e entre parénteses, no texto. As referéncias completas das
fontes devem ser reunidas no final do trabalho, parte ou capitulo, em uma Unica
ordem alfabética. No caso de citacdo direta, acrescenta-se a pagina.

Sobrenome do autor

No texto: Segundo a autora, "0 autismo é definido como uma perda de
contato com a realidade, acarretando uma impossibilidade ou grande
dificuldade para se comunicar” (RIBEIRO, 2005, p. 23).

Nas referéncias: RIBEIRO, Jeanne Maria de Leers Costa. A crianga autista
em trabalho. Rio de Janeiro: 7Letras, 2005.

Entidade

Orgaos governamentais séo escritos conforme a localizagdo geogréfica de sua
esfera de subordinacao (pais, estado, municipio) e entidades independentes sao
apresentadas por seus nomes completos.

No texto: “A coleta de dados ocorre em todos 0s niveis de atuacdo do
sistema de saude” (BRASIL, 2009, p. 19).




Nas referéncias: BRASIL, Guia de vigilGncia epidemiolégica. Secretaria de
Vigilancia em Saude. 7. ed. Brasilia: Ministério da Saude, 2009.

Titulo de entrada
Primeira palavra do documento com reticéncias.
No texto: A educacao de nivel superior tem como objetivo a “formacdo

e qualificagcdo de quadros profissionais, inclusive por programas de extensao
universitaria [...]" (ANTEPROJETO..., 2004, p. 2).

Nas referéncias: ANTEPROJETO de lei. Estudos e debates, Brasilia, DF,
n. 13, p. 51-60, jun. 1994.

NORMA GERAL PARA USO DE CITACOES

A ocorréncia do sobrenome do autor, entidade ou do titulo de entrada no texto é
redigida em letras mailsculas e minusculas (caixa alta e baixa), e indica-se 0 ano
da obra entre parénteses. Se estiver entre parénteses, escreve-se em caixa alta,
junto do ano. Exemplos:

Para Herbert (1989), “os casos de tabagismo em todo o estado...”.

Segundo afirmacao de epidemiologistas, a ocorréncia de tabagismo no pais
sao alarmantes (BRASIL, 2009).

TIPOS DE CITACAO

Citacao Direta

E a transcricdo de um texto usando as mesmas palavras do autor. O texto copiado
deve estar entre aspas duplas, ou com algum destaque, e a fonte consultada
constar seguida a citacdo. Utiliza-se o sistema do sobrenome do autor ou entidade,

data, numero da pagina, volume, tomo ou sec¢ao da fonte entre parénteses, no final
da citacao, para identificacao da fonte de origem.

Citacao Direta até trés linhas

O trecho citado deve estar entre “aspas duplas”. Utiliza-se as aspas simples para
indicar citacao dentro da citacdo. Exemplos:

A coleta de dados ocorre em todos os niveis de atuacdo do sistema de
saude” (BRASIL, 2009, p. 19).

No Guia de Vigilancia Epidemiologica (2009, p. 19), diz-se que “a coleta
de dados ocorre em todos 0s niveis de atuacado do sistema de saude.”



Citacao Direta a partir de quatro linhas

Apresenta-se abaixo do texto, em paragrafo seguinte, com recuo de 4 cm da
margem esquerda, com letra menor (corpo 10), sem aspas e sem italico.

A vigilancia epidemioldgica tem como propdésito fornecer orien-
tacdo técnica permanente para os profissionais de saude, que
tém a responsabilidade de decidir sobre a execug¢ao de acdes de
controle de doencas e agravos, tornando disponiveis, para esse
fim, informacdes atualizadas sobre a ocorréncia dessas doencas
e agravos, bem como dos fatores que a condicionam, numa area
geografica ou populagao definida. (BRASIL, 2009, p. 18).

Citacao Direta com dois ou trés autores

Separar 0s autores por ponto-e-virgula.

Silver e Magalhdes (2008, p. 56) afirmam que: “A argumentacao € um ato
gue almeja modificar um estado preexistente.”

‘A argumentacdo é um ato que almeja modificar um estado preexistente.”
(SILVER; MAGALHAES; YAMATO, 2008, p. 56).

Citacao Direta com mais de trés autores
Colocar o sobrenome do primeiro autor, seguido da expressao “et al.” Exemplo:
(RESENDE et al., 2003, p.54)

Citacao Indireta

Parafrase, interpretacdo ou resumo da ideia de outro autor. A citacao indireta
possibilita o pesquisador compreender e desenvolver um conhecimento a partir
das ideias de outro autor, acrescentando interpretacao prépria. Na citacdo indireta
ndo se usa aspas e € opcional a indicacdo da pagina consultada.

Num estudo recente (Barbosa, 2008) evidencia-se...

O mecanismo para viabilizar esta concepc¢ao é o Contrato de Gestdo, que
conduz a captacdo de recursos privados para reduzir os investimentos
publicos na saude (BRASIL, 1995).

Sobre a manutencgao do sistema de vigilancia, ha o envolvimento de vérias
atividades que precisam de constante avaliacado, visando a eficiéncia das
acoes, conforme o Guia de Vigilancia Epidemiolégica, da SVS/MS (2009).

Citacao de citacao
Citacao direta ou indireta que pertence a outra publicacdo que ndo se tem acesso.

Sua fonte deve ser referenciada no préprio texto com a expressao apud ou citado
por. A referéncia do autor citado € obrigatério nas Referéncias.

Souza (1998 apud GOMES, 2004, p. 58) recomenda o uso de medicamentos
testados por um longo tempo no laboratério e afirma que “a salde ndo pode
ser alvo de ansiedades ou inconsequéncias dos cientistas [...]".




‘O homem ¢é precisamente o que ainda ndo é. O homem n&o se define
pelo que é, mas pelo que deseja ser.” (ORTEGA; GASSET, 1963 citado por
SALVADOR, 1977, p. 160).

Citacao de informacéo oral ou verbal

Dadosobtidos em palestras, aulas, entrevistas, debates, entre outros, sao indicados
com a expressao (informagdo verbal) entre parénteses, no texto. As informacoes
disponiveis da fonte sdo mencionadas em nota de rodapé e ndo nas Referéncias.

Citacao de trabalhos nao publicados

Usar a expressao (em fase de elaboracao) ou, (no prelo) ou, (ndo publicada) entre
parénteses no texto. As informacdes sobre a fonte sdo mencionadas em nota de
rodapé e ndo na lista das Referéncias.

Citacao em lingua estrangeira

Citacao original em idioma estrangeiro € uma citacao direta e a tradugao é indicada
em nota de rodapé.

Citacao de traducéo

Quando a citagdo inclui texto traduzido pelo autor, deve-se incluir apés a chamada
a expressao: traducao nossa, entre parénteses.

(BARTY, 1982, traducdo nossa).

Citacdo com coincidéncia de nomes

Ocorréncia dos mesmos sobrenomes de autores, acrescentam-se as iniciais
de seus prenomes. No caso de coincidir o sobrenome e inicial do prenome, os
prenomes sao escritos por extenso.

(ANTUNES, C,, 1974, p. 18) e (ANTUNES, 0., 2001, p. 30).
(ANTUNES, Cl4udio, 1974, p. 18) e (ANTUNES, Cledir, 2007, p. 35).

Citacao de textos do mesmo autor e ano

Acrescentar letras minUsculas em ordem alfabética apés a data da publicagao, sem
espacejamento. Adota-se 0 mesmo procedimento na lista de Referéncias.

A esse respeito, menciona Marques (2001a) ...

(MARQUES, 2001b)




ORIENTACOES GERAIS PARA USO DE CITACAO
Supressoes

Interrupcdo da citacao sem alteracao de sentido. Sdo indicadas pelo uso de
reticéncias entre colchetes, no inicio, meio ou final da citacao [...].

‘A manutencao em funcionamento de um sistema de vigilancia envolve
variadas e complexas atividades, que devem ser acompanhadas e avaliadas
continuamente, com vistas a aprimorar a qualidade [...]" (BRASIL, 2009, p. 26).

Interpolacées

Acréscimos ou comentarios do autor do trabalho, indicados entre colchetes [ ], no
infcio, meio ou final da citacao.

“No Brasil, os processos de formulagdo e amadurecimento de uma ideia
muitas vezes sdo bruscamente interrompidos para serem substituidos por
modelos externos, importados [como no caso da internet].” (SUANNES in
ADG, 2002, p. 31).

Enfase ou destaque

Palavras ou expressdes destacadas no texto por grifo, negrito ou italico, devem
ser seguidas da inscricao: sem grifo no original, grifo meu ou grifo nosso, entre
parénteses, inserida ap6s a chamada da citagcao. No caso da expressdo ser
destacada pelo autor, utiliza-se: grifo do autor.

‘As acdes executivas sao inerentes ao nivel municipal e seu exercicio
exige conhecimento analitico da situacdo de saude local.” (BRASIL, 2009,
p. 18, grifo nosso).

Incorrecdes e incoeréncias

No texto sao indicadas pela expressao [sic], logo apds a ocorréncia. A expressao
sic significa: assim, ou assim mesmo, isto &, estava assim no texto original.

Fulano € o médico mais atualizado da equipe [sic].

NOTAS DE REFERENCIA

Sistema de indicacao das fontes consultadas no miolo do texto, por notas de rodapé,
as notas de referéncia podem também remeter a outras partes da publicacao onde
0 assunto foi citado. A numeracdo, em algarismos arabicos, é Unica e consecutiva
para todo o texto, capitulo ou parte.

A primeira citagao de uma obra deve ter a referéncia completa e as subsequentes
serem abreviadas com termos em latim, no caso de n&do haver referéncias
intercaladas de outras obras do mesmo autor.

As abreviaturas mais utilizadas s&o:




Ibidem ou ibid. — na mesma obra.

Ildem ou id. — igual a anterior, mesmo autor.
Opus citatum ou op. cit. — obra citada.

Passim — aqui e ali.

Sequentia ou seq. — seguinte ou que se segue.

Apud — citado por, conforme, segundo.

Exemplos de notas de referéncia

Primeira ocorréncia da obra
No texto:

De acordo com Altmann, o Banco Mundial desconsidera as particularidades das
nacoes e define um Unico “pacote” aos paises desenvolvidos.

No rodapé da péagina:

’ALTMANN, Helena. Influéncias do Banco Mundial no projeto educacional
brasileiro. Educacao e pesquisa, Sdo Paulo, v. 28, n. 1, p. 80, jan./jun. 2002.

Idem, Id. — igual a anterior, mesmo autor

8 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 1989, p. 9.
91d., 2000, p. 19.

Ibidem, Ibid. — na mesma obra

sDURKHEIM, 1925, P. 176
“Ibid., p. 190.

Opus citatum, opere citato, op. cit. — obra citada

8 ADORNO, 1996, p. 38.
9GARLAND, 1990, p. 42-43.
WADORNO, op. cit,, p. 40.

Passim — aqui e ali, em diversas passagens

SRIBEIRO, 1997, passim.

Loco citato, loc. cit. — no lugar citado

*ROSSETI; PORTER, 1992, p. 33-46.
*ROSSETI; PORTER, loc. cit.



Apud - citado por, conforme

"EVANS, 1987 apud SAGE, 1992, p. 2-3.

Confira, Cf.

3CF. CALDEIRA, 1992.

Sequentia, et seq. — seguinte ou que se segue

"FOUCAULT, 1994, p. 17 et seq.

NOTAS DE RODAPE

Localizam-se separadamente do corpo de texto e trazem indicacoes, observacdes
e informacodes adicionais ao texto. Devem apresentar-se de forma sequencial.

NOTAS EXPLICATIVAS

Usadas para comentarios que ndo devem ser incluidos no texto. A numeragao das
notas explicativas € feita em algarismos arabicos, devendo ter numeracao Unica e
consecutiva para todo o capitulo, parte ou publicacdao. Como nos exemplos:

No texto:
O projeto grafico € uma das etapas na producédo de uma publicacédo®.

O projeto grafico é uma das etapas na producdo de uma publicacao (4).

No rodapé da pagina:

* Mesmo que se realize uma publicagao simples, é necessario um projeto grafico
que se adeque ao conteldo a ser informado.

4 Mesmo que se realize uma publicagao simples, & necessario um projeto grafico que
se adeque ao conteudo a ser informado. Sobre o assunto, indica-se o livro “O valor do
design: Guia da ADG Brasil de pratica profissional do designer grafico” (2002, p. 91).

SIGLAS E ABREVIATURAS
Na primeira vez em que sdo citadas no texto, as siglas e abreviaturas devem ser
apresentadas apds 0 nome por extenso e entre parénteses. Depois da primeira
ocorréncia completa, a sigla ou abreviatura pode ser utilizada individualmente.
Departamento de Anélise e Situagao e Saude (Dasis).
Programa Nacional de Controle da Dengue (PNCD)

Plasmodium vivax (P, vivax)



EQUACOES E FORMULAS

Orienta-se destacar as equacdes e férmulas a fim de facilitar a leitura e, se
necessario, numera-las com algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a
direita. Quando estao incluidas na sequéncia do texto, é permitido o uso de uma
entrelinha maior que comporte seus elementos — expoentes, indices etc.

X2 +y2=22 (1)
(x*+y?)/5=n 2
AsH.O, ©))




REFERENCIAS

A lista de Referéncias’ é o conjunto das obras citadas com todas as informagoes
necessarias para sua identificacdo. Devem estar localizadas no meio do texto e ao
final da publicacao, conforme orientacdes em seguida.

OBS.: Nao se incluem as obras consultadas que nao fazem parte do texto.

Os elementos componentes das referéncias sao retirados do proprio documento.
Se nao houver, utiliza-se outras fontes de informacgdao, indicando os dados entre
colchetes. As Referéncias incluem os seguintes dados:

Autor — responsavel pelo conteudo técnico, cientifico ou intelectual da
publicacdo. Pode ser uma entidade (instituicdo, organizagdo, empresa,
comité, comissao, etc.), organizador, editor ou autor desconhecido.

Titulo da publicagdo — O recurso do negrito ou jtdlico € utilizado para
destacar os titulos e deve ser uniforme em todas as referéncias.

Editora.

Local de publicagao — cidade.

Data — ou ano da publicacao.

Outras informagdes.

Referéncia no meio do texto

As referéncias no meio do texto, pelo sistema alfabético ou autor-data, ocorrem
com a indicacao do sobrenome do autor em caixa alta, ano da publicacao e nimero
da pagina consultada (citagcao direta), ou apenas o sobrenome do autor € 0 ano
(citacdo indireta). Exemplos:

Citacao direta:

(PEREIRA, 1998, p. 255).

Citacao indireta:
De acordo com Pereira (1998), o planejamento precede a pesquisa.

Considera-se prioritariamente a satide da populagao (ANVISA, 2001).

7.Devido a variedade de fontes de pesquisa e ndo apenas o livro (biblio), como revistas, folhetos, fotos, informativos
etc., ndo se denomina mais Referéncias Bibliograficas, mas apenas Referéncias, segundo ABNT (2005).




Referéncia no final da publicacao

Relacdo de todas as obras citadas no conteldo, em ordem alfabética pelo
sobrenome do autor (em caixa alta), com o texto alinhado a esquerda, conforme
tipos e exemplos em seguida. Os titulos devem estar grafados em negrito ou itdlico.

Referéncias simples

COTTON, Charlotte. A fotografia como arte contemporanea. Sdo Paulo: Martins
Fontes, 2010.

Referéncias com subtitulo

O titulo e subtitulo devem ser separados por dois pontos.

FOUCAULT, M. Histoéria da sexualidade: a vontade de saber. 3. ed. Rio de Janeiro:
Graal, 1980.

Livro com dois autores
NISIMOS, Claudio; MARTINS, Joé&o. Ensino basico. Sdo Paulo: Atlas, 1982.

Livro com trés autores

TAFNER, Malcon Anderson; TAFNER, José; FISHER, Juliane. Metodologia do
trabalho académico. Curitiba: Jurua, 1998.

Livro com mais de trés autores

BARROS, Helena Dias et al. Educagao: escola especial. Porto alegre: Mirassol, 1999.

Obras do mesmo autor

Coloca-se o nome do autor na primeira obra e nas demais o substitui por um trago
de 1cm.

MORIN, Edgar. A introdugao ao pensamento complexo. Lisboa: Instituto Piaget,
1990.

. Saberes globais e saberes locais: um olhar transdisciplinar. Rio de
Janeiro; Garamond, 2000.

Capitulo de livro

QUANDO O AUTOR DO CAPITULO E O MESMO DA OBRA

CORADESQUI, Glauber (Org.). Festival de Teatro na Escola: uma experiéncia
teatral. In: . Teatro na Escola: experiéncias e olhares. Brasilia: Fundacao
Athos Bulcao, 2010.




QUANDO O AUTOR DO CAPITULO NAO E O MESMO DA OBRA

ABOUZAHR, C. Maternal mortality overview. In: MURRAY, C. J. L.; LOPEZ, A. D.
(Orgs.). Health dimensions of sex and reproduction. Cambridge, MA: Harvard
University Press, 1998, p. 111-164.

NOGUEIRA, D. P. Fadiga. In: FUNDACENTRO. Curso de médicos do trabalho.
Séo Paulo, 1974. V. 3, p. 807-813.

Texto em livro organizado por outro autor

Publicacéo coletiva com diferentes colaboradores

ABRAMO, Perseu. Pesquisa em ciéncias sociais. In: HIBRANO, Sedi (Org).
Pesquisa social: projeto planejamento. Sao Paulo: TAQ, 1979.

Entidade como autor

Quando uma entidade coletiva assume responsabilidade integral pela publicagao

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Relatério da Diretoria Geral 1984. Rio de
Janeiro, 1985.

BRASIL. Ministério da Administracao Federal e da Reforma do Estado. Plano
diretor da reforma do aparelho do Estado. Brasilia, DF, 1995.

Documento sem autoria

ANTEPROJETO de lei da educacdo superior. Versdo preliminar. Estabelece
normas gerais para a educacao superior, regula o Sistema Federal da Educacao
Superior e d4 outras providéncias. Brasilia, DF, dez. 2004.

Revista

COSTA. V. R. A margem da lei: o Programa Comunidade Solidaria. Em Pauta: Revista
da Faculdade de Servigo Social da UFRJ. Rio de Janeiro, n° 12, p. 131-148, 1998.

ARTIGO DE REVISTA COM AUTOR

ESPOSITO, I. et al. Repercussdes da fadiga psiquica no trabalho e na empresa.
Revista Brasileira de saude ocupacional, Sao Paulo, v.8, n.32, p.37-45, out./dez. 1979.
ARTIGO DE REVISTA SEM AUTOR

MANDADO de injuncdo. Revista de direito publico. Sao Paulo, v. 23, n° 94, p. 25.

ARTIGO EM REVISTA ACADEMICA

FISHER, Rosa; ADULES, Dalberto. Exclusdo social na Amazonia Legal:
a experiéncia das organizacoes da sociedade civil. Revista de Administracao
da USP, Sdo Paulo, v 33, n° 1, PP. 20-33, janeiro/marco, 1998.



Trabalho académico

Monografia, dissertagédo ou tese

VILELA, Denise Silva. A teoria de Cantor sobre os transfinitos. Campinas, 1992.
Monografia (Especializacao em Histéria da Ciéncia) — Departamento de Historia,
Universidade Estadual de Campinas.

CURTIS, S. L. Birth spacing, death clustering and infant mortality in Brazil.
Ph.D, University of Southampton, U.K,, 1992.

Periédico — Artigo com autoria

Os periddicos sao publicacdes cientificas e académicas em que 0s textos sao
elaborados por pesquisadores, cientistas e professores.

BOLETIM GEOGRAFICO. Rio de Janeiro: IBGE, 1943-1978, Trimestral.

SCHELLEKENS, J. Family allowances and fertility: socioeconomic differences.
Demography, v. 46, n. 3, p. 461-468, 2009.

Periédico — Artigo sem autoria

Entrada pelo titulo, sendo a primeira palavra em caixa alta (letras mailsculas)
e as demais em caixa baixa (minusculas).

CONTABILIDADE Gerencial: um estudo sobre instrumentos de decisdo. Nossa
Contabilidade, v.3, n.16, p. 24-26, 2000.

Artigo de jornal

CASTRO, Conceicao. A arte de escrever ao alcance de todos. O Liberal, Belém,
S set. 2009, Caderno 3, p.8.

Entrevista publicada

FIUZA, R. O ponto de langa. Veja, Sao Paulo, n. 1569, 24 fev. 1999. p. 11-13.
Entrevista.

Trabalho no prelo

Citar apenas os trabalhos em fase de impressao.

CASTRO, Conceicao. As peripécias de Sofia. Am. J. Physiol. v. 239, 1997. (no prelo).

Apostila

BARBUTO, Francisco. O segredo do bom marketing pessoal. Sdo Paulo, 2010.
(Apostila).



Norma técnica

ABNT, Associacdo Brasileira de Normas Técnicas. NBR 7503: Ficha de emergéncia
para o transporte de produto perigoso: caracteristicas e dimensodes. Dez. 1996. 5 p.

Lei e decreto

PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. Lei ou Decreto, niimero, data (dia, més e ano).
Ementa. Dados da publicacdo da lei ou decreto.

Portaria

BRASIL. Servigo Nacional de Fiscalizagao de Medicina e Farméacia. Portaria n° 45,
de 18 nov. 1972. (hexaclorofino). Altera a Portaria n° 30, de 15 de maio 1972.
Diario Oficial da Uniao. Brasilia, 6 nov. 1972. sec. 1. pt. 1.

Filme e video

O NOME da rosa. Producéao de Jean-Jaques Annaud. Sao Paulo:Tw Video
distribuidora, 1986. 1 Videocassete (130 min.): VHS, Ntsc, son, color. Legendado. Port.

CD-ROM

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Biblioteca Central. Normas de apresentagéo
de trabalhos. Curitiba, 1998. 5 disquetes 3 % pol. Word for Windows 7.0.

Documento de evento

Inclui trabalho apresentado em evento — congresso, seminario, simposio, etc. — ou
0 conjunto dos documentos reunidos num produto final do préprio evento: atas,
anais, resultados, proceedings, etc.

Elementos essenciais: nome do evento, numeracdo, ano e local de realizagdo. Em
seguida, menciona-se o titulo e subtitulo do documento (anais, atas, tépico tematico
etc.), local de publicacao, editora e data.

Elementos complementares: denominacdo de secdes ou divisdes do evento,
indicacdo de quantidade de volumes ou partes, indicacdo de responsabilidade etc,,
nos mesmos padrdes utilizados para outros documentos.

TRABALHO APRESENTADO EM EVENTO

Autor(es), titulo e subtitulo do trabalho apresentado, seguido da expressao “in:",
titulo do evento, numeracao do evento, ano e local de realizacao, titulo do documento
(anais, atas, topico tematico etc.), local, editora, data de publicacdo e pagina inicial
e final da parte referenciada.



DOZZA, Marcos. Metodologia para avaliacéo de colegdes de periédicos

em bibliotecas universitarias. In: SEMINARIO NACIONAL DE BIBLIOTECAS
UNIVERSITARIAS, 5, 1987, Porto Alegre. Anais. Porto Alegre: Biblioteca Central da
UFRGS, 1987. 2 v. p. 37-46.

ANAIS DE CONGRESSO

SIMPOSIO BRASILEIRO DE REDES DE COMPUTADORES, 13., 1995, Belo
Horizonte. Anais...Belo Horizonte: UFMG, 1995. 655 p.

PROCEEDING DE ENCONTRO

I[UFOSTINTERNACIONAL SYMPOSIUM ON CHEMICAL CHANGES DURING FOOD
PROCESSING, 1984, Valencia. Proceedings... Valencia: Instituto de Agroquimica
y Tecnologia de Alimentos, 1984.

RESUMO DE ENCONTRO

REUNIAO ANUAL DA SOCIEDADE BRASILEIRA DE QUIMICA, 20., 1997, Pocos
de Caldas. Quimica: academia, indUstria, sociedade: livro de resumos. Sdo Paulo:
Sociedade Brasileira de Quimica, 1997.

RESUMO DE TRABALHO DE CONGRESSO

MARTIN NETO, L; BAYER, C.; MIELNICZUK, j. Alteracdes/qualitativas da matéria
organica e os fatores determinantes da sua estabilidade num solo podzélico
vermelhoescuro em diferentes sistemas de manejo. In: CONGRESSO BRASILEIRO
DE CIENCIA DO SOLO, 26., 1997, Rio de Janeiro. Resumos...Rio de Janeiro:
Sociedade Brasileira de Ciéncia do Solo, 1997. p. 443, ref. 6-14 1.

TRABALHO PUBLICADO EM ANAIS DE CONGRESSO

BRAYNER, AR.A.; MEDEIROS, C.B. Incorporacado do tempo em SGBD orientado a
objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9.; 1994, Sao Paulo.
Anais... S0 Paulo: USP, 1994. p. 16-29.

COLABORACAO EM REUNIAO

SOUZA, LS., BORGES, A.L; REZENDE, J.O. Influéncia da correcao e do preparo
do solo sobre algumas propriedades quimicas do solo cultivado com bananeiras.
In: REUNIAO BRASILEIRA DE FERTILIDADE DO SOLO E NUTRICAO DE PLANTAS,
21,1994, Petrolina. Anais... Petrolina: EMBRAPA, CPATSA, 1994. p. 3-4.

EVENTO EM MEIO ELETRONICO

Apdsaindicacdodosdadosessenciais, do padrao parareferénciasem meio eletronico,
acrescentar informacdes do tipo de suporte e a data de acesso ao documento.



CONGRESSO CIENTIFICO

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe, 4., 1996, Recife. Anais
eletrénicos... Recife: UFPe, 1996. Disponivel em: http://www.propesq.ufpe.br/
anais/anais.htm>. Acesso em: 21 jan. 1997.

TRABALHO DE CONGRESSO

SABROZA, PC. Globalizagao e saude: impacto nos perfis epidemiologicos das
populagdes. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE EPIDEMIOLOGIA, 4. 1998,
Rio de Janeiro. Anais eletronicos... Rio de Janeiro: ABRASCO, 1998. Mesa-redonda.
Disponivel em: http://www.abrasco.com.br/epirio98/>. Acesso em: 17 jan. 1999.

TRABALHO DE SEMINARIO

GUNCHO, M.R. A educacdo a distancia e a biblioteca universitaria. In: SEMINARIO
DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 10. 1998, Fortaleza. Anais... Fortaleza: Tec
Treina, 1998. 1 CD.

Obra em meio eletrénico

Artigo, matéria, reportagem publicados em periédicos, jornais e outros, em meio
eletrénico: mencionar os dados relativos a publicacao e citar conforme o padrao,
acrescentando as informacodes sobre o endereco eletronico, apresentado entre
os sinais < >, precedida da expressao ‘Disponivel em:” e a data de acesso ao
documento, precedida da expressao “Acesso em:”.

OBS.: Recomenda-se nado incluir material eletrénico de curta duracdo na internet.

DOCUMENTO JURIDICO
Apos indicar os elementos essenciais da referéncia, acrescenta-se o endereco

eletrbnico e data de acesso.

BRASIL. Lei n°9.887, de 7 de dezembro de 1999. Altera a legislacao federal.
Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 8 dez. 1999.
Disponivel em: <http://www.in.gov/br/mp_leis/leis_texto.asp?ld=LEI%209887>.
Acesso em: 22 dez. 1999.

Artigo de revista

SILVA, M.M.L. Crimes da era digital. Net, Rio de Janeiro, nov. 1998. Secdo Ponto de
Vista. Disponivel em:<http://www.brazilnet.com.br/contexts/brasilrevistas.htm>.
Acesso em: 28 nov. 1998.

Matéria de revista sem assinatura

WINDOWS 98: 0 melhor caminho para atualizagdo. PC World, Sdo Paulo, n. 75, set.
1998. Disponivel em: <http://www.idg.com.br/abre.ntm>. Acesso em: 10 set. 1998.



Matéria de jornal assinada

SILVA, I. G. Pena de morte para o nascituro. O Estado de Sao Paulo, Sao Paulo,
19 set. 1998. Disponivel em: <http://www.providafamilia.org/pena_morte_
nascituro.htm>. Acesso em: 19 set. 1998.

Artigo de jornal cientifico

KELLY, R. Eletronic publishing at APS: its not just online journalism.
APS Newes Online, Los Angeles, Nov. 1996. Disponivel em:<http://www.aps.org/
apsnews/1196/11965.html> Acesso em: 25 nov. 1998.

Matéria de jornal sem assinatura

ARRANJO tributério. Diario do Nordeste Online, Fortaleza, 27 nov. 1998.
Disponivel em: <http://www.diariodonordeste.com.br> Acesso em: 28 nov. 1998.

Monografia em meio eletrénico

Os elementos essenciais para referenciar monografias ou partes, obtidas por
computador sdo: autor, titulo/subtitulo (da parte e da obra como um todo), dados
da publicacao (local, editor, data), nos mesmos padrées recomendados para
publicacao na WEB. Deve-se acrescentar a descricdo fisica do meio ou suporte.

Parte de monografia

SAO PAULO (Estado). Secretaria do meio Ambiente. Tratados e organizacdes
ambientais em matéria de meio ambiente. In: . Entendendo o meio

ambiente. Sdo Paulo, 1999. v. 1. Disponivel em: <http://www.bdt.org.br/sma/
entendendo/atual.htm>. Acesso em: 8 mar.1999.

Enciclopédia

KOOGAN, A.; HOUAISS, A. (Ed.). Enciclopédia e dicionario digital 98. Direcao
geral de André Koogan Breikmam. Sao Paulo: Delta: Estadao, 1998. 5 CD-ROM.
Produzida por Videolar Multimidia.

Verbete de dicionario

POLITICA. In: DICIONARIO da lingua portuguesa. Lisboa: Priberam Informatica,
1998. Disponivel em: <http://www.priberam.pt/dIDLPO>. Acesso em: 8 mar. 1999.

E-mail

CASTRO, Conceicdo. Roteiro do planejamento estratégico. Publicacdo eletrbnica
[mensagem pessoal]. Mensagem recebida por: <fbarbuto@uol.com.br>em 26
jan. 2000.



Livro eletronico

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Entendendo o meio ambiente.
S&o Paulo, 1999. Disponivel em: <http://www.bdt.org.br/sma/entendendo/atual.
htm>. Acesso em: 8 mar. 1999.

Artigo da internet

PEDRINELLI, Verena Junghahnel. A atividade fisica adaptada no continente sul-
-americano. Disponivel em: <http:://www.rc.unesp.br/ib/efisica/atividadefisica.
pdf>. Acesso em: 17 mai. 2005.

Artigo de revista online

GURGEL, C. Reforma do Estado e seguranca publica. Politica e Administracéo,
Rio de Janeiro, v3, n.2, p. 15-21, 1997. Disponivel em: <http://www.brazilnet.com.
br>. Acesso em: 10 set. 1998.

Artigo de periédico online

MALOFF, Joel. A internet e o valor da “internetizacao”. Ciéncia da Informacao,
Brasilia, v. 26, n. 3, 1997. Disponivel em <http://www.ibict.br/cionline/>.
Acesso em 18 maio 1998.

Homepage

CIVITAS. Coordenacao de Simao Pedro Marinho. Desenvolvido pela Universidade
Catolica de Minas Gerais, 1995-1998. Apresenta textos sobre urbanismo e
desenvolvimento de cidades. Disponivel em <http://www.gosnet.com .br/oamis/
civitas>. Acesso em: 27 nov. 2010.

GALERIA virtual de arte do Vale do Paraiba. Sao José dos Campos, Fundacdo
Cultural Cassiano Ricardo, 1998. Apresenta reproducdes virtuais de obras de
artistas plasticos do Vale do Paraiba. Disponivel em: <http//www.virtualvale.com.
Br/oamis/civitas>. Acesso em: 27 nov. 1998.

DOCUMENTO DE ACESSO EXCLUSIVO EM MEIO ELETRONICO

Bases de dados, listas de discussdo, BBS (Site), arquivos em disco rigido,
programas, mensagens eletronicas e outros.

Elementos essenciais: autor,denominacao ou titulo e subtitulo do servico ou objeto,
indicacdo de responsabilidade, endereco eletrdnico e data de acesso, conforme
padrao.

Banco de dados

BIRDS from Amapa: banco de dados. Disponivel em: <http://www.bdt.org/bdt/
avifauna/aves>. Acesso em: 25 nov. 1998.



ACAROS no Estado de Sao Paulo (Enseius concordis): banco de dados preparado
por Carlos H. W. Flechtmann. In: FUNDAQAO TROPICAL DE PESQUISAS E
TECNOLOGIA “ANDRE TOSELLO", Bases de Dados Tropical: no ar desde 1985.
Disponivel em:< <http://www.bdt.org/bdt/acarosp>. Acesso em: 28 nov. 1998.

Lista de discussao

BIOLINE Discussion List. List maintained by the Bases de dados Tropical, BDT in
Brasil. Disponivel em: <lisserv@bdt.org.br>. Acesso em: 25 nov. 1998.
Documento iconografico

Fotografia, desenho, transparéncia, cartaz, obra de arte etc. (original ou reproducao).
Caso o documento seja impresso ou digitalizado, acrescentar os dados da
publicacao (local, editora, data) ou o endereco eletrénico.

Elementos essenciais: autor, titulo — se nao existir, atribui-se a denominacao Sem
titulo entre colchetes —, data e caracteristicas fisicas (suporte, indicacdo de cor,
dimensoes).

Fotografia em papel

KOBAYASHI, K. Doencga dos xavantes. 1980. 1 fot., color. 16 cm x 56 cm.

Fotografia em jornal

FRAIPONT, E. Amilcar Il. O Estado de Sao Paulo, Sao Paulo, 30 nov. 1998.
Caderno 2, Visuais. p. D2. 1 fot.,, p&b. Foto apresentada no Projeto ABRA.

Imagem em arquivo eletrdnico

VASO. TIFF. Altura: 1083 pixels. Largura: 827 pixels. 300 dpi. 32 BIT CMYK. 3.5 Mb.
Formato TIFF bitmap. Compactado. Disponivel em: <C\Caro\VASO.TIF>. 1999.
Acesso em: 28 out. 1999.




Exemplo de pagina de Referéncias

Titulo corrente

REFERENCIAS

BRASIL. Guia Alimentar para a Populagao Brasileira. Brasilia:
Ministério da Saude, 2005.

. Cadernos de Atengéo Basica: Controle dos canceres do
colo do utero e da mama. Brasilia: Ministério da Saude, 2006.

. Plano de agbes estratégicas para enfrentamento das
doencgas crbnicas nédo-transmissiveis (DCNT) no Brasil 2011-2022.
Brasilia: Ministério da Saude, 2011.

.Vigitel Brasil 2006: Vigilancia de Fatores de Risco e
Protecéo para Doengas Cronicas por Inquérito Telefénico. Brasilia:
Ministério da Saude, 2007.

MELLO, P. R. B.; Pinto, G.R.; Botelho, C. The influence of smoking
on fertility, pregnancy and lactation. Jornal de Pediatria; 77(4):
257-64, 2001.

Opas. Organizacién Panamericana de la Salud. Aidis. Asociacion
Interamericana de Ingenieria Sanitaria Y Ambiental. Emergencias
y Desastres en Sistemas de Agua Potable y Saneamiento: guia
para una respuesta eficaz. 90p. 2004.

VIEIRA, J.M.P.; MORAIS, C. Manual para a elaboragao de planos
de segurancga da agua para consumo humano. Minho: Instituto
Regulador de Aguas e Residuos, Universidade do Minho: 2005.
175p. (Série Guias Técnicos, 7). Nd edition. Volume 1.

WHO. World Health Organization. Guidelines for drinking-water
quality. Geneva: WHO. Fourth edition. 2011.
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Glossario

Elemento opcional. Lista em ordem alfabética de palavras ou expressdes pouco
conhecidas ou de uso restrito, acompanhadas de suas defini¢oes.

e N
Titulo corrente
GLOSSARIO
BVS Biblioteca Virtual do MInistério da Saude
Conass Conselho dos secretarios de saude
Conasems Conselho dos secretarios municipais de saude
Coned Conselho Editorial do Ministério da Saude
GF Governo Federal
MS Ministério da Saude
OMS Organizagdo Mundial de Saude
Opas Organizagédo Pan-Americana da Saude
PEI Planejamento Editorial Integrado
SES Secretaria estadual de saude
SMS Secretaria municipal de saude
Sus Sistema Unico de Saude
SVS Secretaria de Vigilancia em Saude
N° pag.




Apéndice e Anexo

Elementos pés-textuais opcionais, os apéndices e 0s anexos sao complementos
para o texto e devem estar em parte separada. Ambos apresentam-se por letras
maiusculas seguidas por travessdo e de respectivos titulos, como nos exemplos:

APENDICES

Apéndice A — Planejamento da publicagao

Apéndice B — Questionario sobre o SUS

ANEXOS

Anexo A — Portaria MS n°5.518/2011

Anexo B — Lista das obras editoriais

Os anexos ndo devem ser mais numerosos que o nimero de capitulos do original,
recomenda-se 0 maximo de trés anexos. E os apéndices nao devem ser mais
extensos que o texto desenvolvido.

Apéndice

Trata-se de texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar a
exposicao do tema, sem que se prejudique a “unidade nuclear do trabalho”. Assim,
todo material elaborado pelo proprio autor, as técnicas de pesquisa utilizadas,
como questionarios, formularios, entrevistas, histéria de vida e semelhantes,
organogramas, fluxogramas, sao considerados apéndices.

Anexo

Texto ou documento elaborado por outro autor, que serve de fundamentacao,
comprovacao ou ilustracao. ldentificado em letras do alfabeto consecutivas e pelos
respectivos titulos. Os anexos devem ser numerados de maneira continua com

letras do alfabeto em caixa alta e sua paginacdo segue a do texto principal.




Exemplo de pagina de Apéndice

Titulo corrente

APENDICE

APENDICE A — QUESTIONARIO SOBRE O SUS
NAS UNIVERSIDADES BRASILEIRAS

O questionario foi elaborado com o intuito de colher dados e
informacgdes atualizados de opinido publica a respeito do SUS, com
as seguintes questodes.

1) O que vocé conhece a respeito do SUS?

2) Sabe o que significa?

3) Qual a avaliagéo que vocé tem do SUS?

1) O que vocé conhece a respeito do SUS?

2) Sabe o que significa?

3) Qual a avaliagao que vocé tem do SUS?

1) O que vocé conhece a respeito do SUS?

2) Sabe o que significa?

3) Qual a avaliagao que vocé tem do SUS?

N° pag.




indice

Lista detalhada dos assuntos ordenados segundo determinado critério — nomes de
pessoas, homes geograficos, acontecimentos, entre outros —, com a indicagao de
sua localizacdo no texto. Os indices podem ser classificados quanto a ordenacao
ou quanto ao seu enfoque, conforme exemplos em seguida.

Indice por ordenacao

Podem ser classificados por ordem alfabética, ordem sistematica, ordem
cronolégica, ordem numérica ou ordem alfanumeérica.

indice por enfoque

Especial — quando organizado por autores, assuntos, titulos, pessoas e/ou
entidades, nomes geograficos, etc.

Geral — quando combinadas duas ou mais categorias do indice especial. Por
exemplo: Indice de autor e assunto.

ALGUMAS REGRAS

Evitar o uso de artigo, adjetivo, conjuncdo, entre outros, no inicio dos cabecalhos.

Aplicar as entradas em linhas separadas com o recurso da indentacdo (recuo
progressivo) nas segundas se¢des em diante. Como no exemplo:

Epidemiologia, 35
definicao, 47
publicacdes, 28

Quando o texto abranger algumas paginas ou se¢des consecutivas, o indicativo dos
itens deve ser apresentado por numeros extremos, ligados por hifen:

Nascidos vivos, 4-9

Quando o texto abranger paginas ou secdes nao consecutivas, 0s numeros devem
ser separados por virgula:

Comunicacao de risco, 16, 22

Quando o documento for composto por mais de um volume ou parte, deve ser
especificado antes do numero da pagina:

Saude publica sul-americana, v. 2, 58; v. 1, 37

Vacinacao, pt. 3, 76




Exemplo de pagina de Indice

Titulo corrente
publicacdes, 94
iINDICE POR ASSUNTO

Controle de doencas, 23

definigao, 36
Controle de doengas, 23 publicacdes, 40
definicao, 36
publicagdes, 40 Epidemiologia, 35
definicao, 47
Epidemiologia, 35 publicacdes, 28
definicao, 47

publicacoes, 28

Vigilancia em saude, 67
definicao, 90
publicacdes, 94

Controle de doengas, 23 Controle de doencas, 23

defini¢éo, 36 definigéo, 36

publicagGes, 40 publicacoes, 40

Epidemiologia, 35 Epidemiologia, 35

definigao, 47 definicao, 47

publicagdes, 28 publicacdes, 28

Vigilancia em satde, 67 Vigilancia em saude, 67

definigéo, 90 definicdo, 90
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FIGURAS, TABELAS E QUADROS

Figuras

Imagens ou componentes iconograficos que frequentemente fazem parte de uma
publicacao, podem ser: fotografia, ilustragao, grafico, fluxograma, mapa etc. No
texto, as figuras devem ser inseridas proximas ao trecho a que se referem. Neste
topico, estdo enumerados os tipos mais utilizados nas publicacdes da SVS.

Identificacao no texto

Todos os tipos de figura devem ser identificados na parte superior com a palavra
figura ou se