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INTRODUCAO

A producdo de um livro é uma agdo que envolve varios elementos a fim de que
seja lancado um produto de qualidade. Esses procedimentos vao além da escrita e da
criatividade/conhecimento do autor, envolvendo personagens extras na concepgao
da obra. Entre os personagens, ha um que pode passar despercebido ou ser muito
notado pelo leitor, conforme seu desempenho no trabalho: o revisor textual. Quando
seu trabalho é bem executado, poucos sdo os que lembram que a publicacdo passou
por uma revisdo textual, concentrando-se no objetivo da publicacdo, que é o de gerar
informagdo/conhecimento. Em contrapartida, ao se deparar com um texto redigido com
ocorréncias de desvios, sejam de natureza gramatical ou ndo, o primeiro pensamento
do receptor é: esse livro ndo teve revisao?

Diante disso, este projeto se prop&e a falar sobre a relevancia do papel do revisor
textual na composicdo de uma publicacido, com especial atencdo e direcionamento as
elaboradas por autores institucionais do Ministério da Saude (MS) em parceria com a
Coordenacdo de Gestéo Editorial (Editora MS). Serdo relatadas as formas de trabalho
que o revisor adota na intengao de reparar erros que podem ser evitados por meio
de seu trabalho, bem como o impacto e a interferéncia que esses desvios causam na
credibilidade de uma publicacao.

E notdrio que as informacdes sdo mais bem recebidas e compreendidas pelo
publico-alvo quando sdo escritas de maneira correta, com clareza, fluidez e objetividade.
Com base nisso, a Editora MS, preocupada em oferecer materiais de qualidade aos leitores
das obras publicadas por meio dela, solicitou ao setor de revisao que elaborasse este
produto. O propdsito € que o projeto sirva de material complementar aos parceiros e as
areas demandantes no esclarecimento da importancia da solicitacido da revisao textual
no momento da abertura de uma ordem de servico (OS).

Neste projeto, sera explanada a importancia do uso da linguagem adequada,
clara e acessivel ao publico, conscientizando os autores institucionais a solicitarem o
servico de revisdo textual e cumprindo o disposto na Politica Editorial do Ministério da
Satde, que nos traz:
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Todo e qualquer material editorial produzido pelo Ministério da Satide deve ter como foco
prioritario o publico nacional, observando-se sempre o carater da impessoalidade, ou seja,
tendo em vista exclusivamente o interesse publico. Deve-se promover a imagem institucional,
sendo vedada, em qualquer produto editorial, a publicidade que, direta ou indiretamente,
caracterize promogao pessoal de autoridade ou de servidor publico (BRASIL, 2007, p. 17-18).

E vélido salientar que este produto lanca mao dos conhecimentos divulgados em
manuais publicados pela Coordenacdo de Gestdo Editorial, a saber: Manual de Redagdio e
Estilo da Editora MS, destinado a documentar regras gramaticais e padronizagdes adotadas
pelo setor de revisdo da Editora MS; e Orientagdes para Autores Institucionais acerca
da Elaboragdo e do Preparo de Textos para Publica¢des Oficiais Produzidas pelas Areas
Técnicas do Ministério da Saude. Essas obras sdo voltadas para os autores institucionais
do MS, com o intuito de orienta-los sobre as regras e normas seguidas pela equipe de
revisdo editorial. Quaisquer duvidas e/ou interesse de aprofundamento acerca do tema
podem sem esclarecidos consultando os referidos manuais, que estido disponiveis na
plataforma da Biblioteca Virtual em Saide do Ministério da Satde (BVS MS); basta
acessar o link: https://bvsms.saude.gov.br/.
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1 CONCEITO DE REVISAO

Segundo a definicdo do dicionario on-line Priberam’, revisar é: “1) visar novamente;
2) passar revisdo ou inspe¢ao a = inspecionar; 3) [Brasil] ler um texto cuidadosamente para
corrigi-lo ou melhora-lo = rever” Fundamentado nesses significados, pode-se dizer que o
ato de revisar é ler um texto sem o objetivo de modifica-lo ou de acrescentar informacgdes,
mas com o intuito de corrigir sua estrutura e/ou parte gramatical e ortografica a fim de
contribuir com a melhoria da redacdo e a fluidez da leitura.

Segundo Rocha:

revisar é apor vista a alguma coisa; é ler o texto a fim de consertar-lhe possiveis “erros”,
sejam eles relativos a estrutura (redacao, digitagdo, tipografia etc.) ou ainda relativos ao
aspecto linguistico de adequagdo do modo como o contelido é apresentado/exposto
(ROCHA, 2012, p. 36).

Nesse sentido, a revisao textual contribui com o objetivo do autor no sentido
de ver o que os olhos “viciados” ndo viram. Ao se redigir um texto técnico-cientifico,
0 autor preocupa-se em detalhar e precisar, ao maximo possivel, as informacgdes para
que nao haja duvidas ao leitor quanto ao tema, buscando sempre a qualidade na
fundamentacado tedrica. Em virtude disso, muitas vezes a escrita ndo acompanha os
pensamentos, fazendo com que alguns desvios gramaticais e/ou ortograficos passem
despercebidos no momento em que se escreve.

Em atencao a isso, apds a redacdo ser finalizada, recomenda-se que seja feita a
revisdo textual. Ela é essencial para o processo editorial, uma vez que vai colaborar com a
obra por meio de uma releitura que visa a corregao pratica do texto baseada nas normas
e nas padronizagdes gramaticais. Pode-se dizer que o ato de revisar acompanha a escrita
com outro viés, o de emendar (corrigir) o texto para evitar que a publicacao saia com
erros que comprometam a qualidade e a credibilidade do contetido informativo.

A respeito da importancia da revisdo e do revisor nas publicacdes, Aristides Coelho
Neto, em seu livro Além da Revisdo: critérios para revisdo textual, contextualiza que:

Faz-se, entéo, imprescindivel a figura do revisor. E na revisio textual consciente, detalhista,
competente, que o conteudo vai ser aprimorado, no que diz respeito a coesio e coeréncia,
aos erros ortograficos, aos erros conceituais, enfim, aos deslizes praticados pelo autor (2008,

p.61).

' Endereco: https://dicionario.priberam.org/revisar.
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Como mencionado pelo autor, na revisao textual serdo verificados aspectos
como coesdo e coeréncia do texto, ortografia, entre outras ocorréncias com as quais o
autor ndo se preocupa ou se atenta no decorrer da escrita. Ela vem a cooperar com a
qualificacéo e adaptagao da obra para o publico a que se destina, fazendo com que a
leitura seja mais fluida e clara, sem desvios de atencao para erros que podem ser evitados.
Adiante serd detalhado o papel do revisor e de que forma o profissional atua.

11 Atribuicdes do revisor

H4 um pensamento equivocado acerca da atuagao do revisor diante da publicacéo.
Alguns autores evitam passar sua criacao pelo setor de revisao por achar que ela sera
praticamente reescrita pelo profissional, interferindo na informacdo propriamente
dita. Por isso, é importante falar sobre o que compete ao revisor, esclarecendo que sua
contribuicdo na obra se da preferencialmente de forma minima, alterando somente o
que de fato esta em desacordo com as normas e padronizacdes gramaticais e editoriais.

Primeiramente, ao serem solicitados os servicos da Editora MS, pelas areas
demandantes, para o setor de gestdo da ordem de servico (OS), sera questionado ao
ponto focal da area técnica (AT) se deseja que seja realizado um briefing, que consiste
em uma reunido entre ele e os setores que participarao do processo editorial (gestéo
da OS, normalizacao, revisao e design editorial). Nesse encontro, serdo apresentados e
definidos os propositos do autor e da publicagéo para que se chegue a melhor forma
de trabalha-la. Especificamente para a realizacdo da revisao textual, sera observado se
0 arquivo esta em formato Word, que é o mais recomendavel de se trabalhar devido as
alteragdes serem feitas automaticamente, sem necessidade de o diagramador ajustar
uma a uma, como ocorre quando o arquivo esta em formato PDF, e ficarem registradas
no documento como um histérico do que foi alterado.

Outro fator a se considerar no momento do briefing é com relagdo a informagao
da existéncia de trecho(s) que ndo pode(m) sofrer interferéncia. Alguns trabalhos tém
a copia literal de outras publicacdes, sendo extremamente importante ser sinalizado
para a equipe de revisdo que ndo podem ser realizadas alteracdes e/ou correcdes em
seu conteudo.

Do mesmo modo, deve ser sinalizado quando o autor deseja a realizacdo do
servico de copidesque, que consiste na melhoria de trechos que podem parecer confusos
ao publico, o que pode levar a reescrita deles em alguns momentos. Vale ressaltar que
a equipe de revisdo ndo altera contetdo, principalmente sem falar com o autor antes.
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Quando se nota que o texto precisa ser aprimorado, ¢ encaminhado um e-mail ao
demandante com sugestdo de troca do periodo em questao, ou pedindo que o préprio
autor faca as modificagdes que achar necessarias.

Ainda acerca das atribuicdes do revisor, Rocha tem um ponto de vista esclarecedor:

Mas o certo é supor-se que seu surgimento se deu a partir do momento em que o homem
fez seus primeiros registros como uma tecnologia historicamente criada de interagdo, nao
importando o suporte empregado — paredes de cavernas, argila, 0sso, papiro, tabua, papel
— e a consequente intervencao do interlocutor (revisor e/ou leitor) como aquele capaz de
interagir com o texto com possibilidade de muda-lo (ROCHA, 2012, p. 36).

Isso leva a pensar que esse ato ja era realizado antes mesmo da denominagao da
tarefa como revisdo, por meio de intervengdes feitas ou sugeridas pelos interlocutores
com o propdsito de aprimorar a mensagem que se desejava transmitir, cooperando
com quem tinha de fato escrito o texto.

Vale destacar que, em sua participacao, o revisor deve manter a imparcialidade,
preservando sempre a identidade e o modo de escrita eventualmente adotados pelo autor,
isentando-se de preferéncias pessoais e sabendo com clareza os limites de sua atuagao.

1.2  Importancia da revisao textual em uma publicacao

E sabido que desvios gramaticais que estejam em desacordo com a norma-padrao
da lingua portuguesa podem comprometer a confiabilidade das informacdes que se
deseja transmitir. Para que isso ndo acontega, € de suma importancia que o texto inicial
passe por uma ou mais pessoas, a fim de se detectar todo e qualquer ruido que possa
interferir e até mesmo atrapalhar a comunicacdo com o publico-alvo. No processo
editorial, chama-se revisdo textual.

Nessa etapa o profissional: corrige os desvios ortograficos e gramaticais; adequa
0 texto as normas estilisticas e aos padrdes editoriais; ajusta erros de digitacdo e/ou
composicao; verifica questdes de coesdo e coeréncia; e, apos passar pela equipe de
design editorial, confere se todas as informacdes do arquivo original estdo contidas no
material diagramado, eliminando possiveis incoeréncias.

A modalidade da linguagem escrita difere da oral por sua formalidade, regras e
padroes usados para identificar recursos e expressdes que sao facilmente identificaveis
na comunicagao oral, tais como: questionamento, irritacao, explicagdo, entre outros — na
fala, eles costumam ser representados por simbolos, denominados pontuagao. Para que
tais percepcdes emotivas sejam observadas, convencionou-se padronizar determinadas
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regras, a fim de que qualquer leitor detecte facilmente a mensagem que o autor desejou
transmitir. Na modalidade escrita, ha regras usadas para que possam padroniza-las,
diferenciando umas das outras. A revisdo textual serve para garantir que essas regras
estdo aplicadas de maneira correta, contribuindo com o autor na elaboracdo de sua obra.

Posto isso, ha de se considerar que a minuciosidade da reviséo textual é de extrema
relevancia para que a publicacdo seja finalizada com a maxima qualidade. A revisao
profissional de um texto é uma fase indispensavel para quem deseja aprimoramento
na apresentacdo grafica de seu objeto a ser publicado. A vivéncia profissional do revisor
capacitado para tal pode influenciar tanto na forma quanto no contetdo, tornando-o
mais bem escrito.

A revisdo textual vem para agregar valor a obra elaborada pelo autor, visto que
este pode vir a cometer deslizes, no momento da escrita, que podem comprometer o
conhecimento que se anseia transmitir. Aristides Coelho Neto cita isso no trecho que
se segue:

Qualquer autor, por melhor que seja, comente erros, emite conceitos incoerentes, é repetitivo,
fica cego as vezes a coisas absurdas que o seu texto contém. Essa incapacidade de “enxergar”
é fruto comumente do seu contato diuturno e exaustivo com a criagdo (2008, p. 61).

Portanto, para se minimizar as chances de um livro ser publicado com erros que
poderiam ser facilmente evitados, é recomendado que o confie a uma equipe qualificada
para a realizagdo da revisao textual do contetdo. Essa qualificagdo vai além de diploma
universitario, visto que o universo da revisao textual ndo é o foco da formacdo académica.
E preciso que os profissionais conhecam o universo editorial e tenham contato com
trabalhos nessa area, sabendo distinguir as minucias que a tarefa exige.
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2 INSTRUMENTOS USADOS NA REVISAO
TEXTUAL

Para que se tenha uma revisdo textual qualificada e com o minimo possivel de
desvios ndo detectados, alguns critérios devem ser observados. E relevante que o revisor
seja qualificado para o trabalho, e isso ndo se limita a formacdo educacional, mas abrange
o conhecimento que se deve ter sobre o que deve ser corrigido, a adequacdo do texto
ao publico a quem se destina, o conhecimento de coesdo e coeréncia e, principalmente,
o dominio da norma-padrao da lingua portuguesa.

Eimportante, também, que o revisor tenha sempre um material de apoio por perto,
como dicionarios, gramaticas e outros livros voltados a essa pratica. Com a facilidade de
acesso a internet, a consulta a esses materiais tornou-se até mais agil, na medida em que
dispomos de uma variedade deles on-line; no entanto, essa ferramenta também pode
atrapalhar, caso ndo sejam feitas pesquisas em fontes confidveis e com credibilidade, por
issO € necessario saber de onde se podem extrair materiais com referéncia e qualidade.

O dominio do uso da norma-padrédo da lingua portuguesa agiliza e muito o
processo de revisdo textual, pois, quando o tem, em uma primeira leitura ja é possivel
a identificacdo de desvios gramaticais que possa haver no texto. Todavia, o auxilio de
uma boa gramatica € imperativo para que nao restem dulvidas quanto a aspectos que
podem gerar conflitos de entendimento, bem como esclarecimentos sobre a aplicacdo
das regras gramaticais nos escritos.

Um fator que muito contribui para a boa assimilacao da informacao transmitida é
0 texto ser coeso e coerente. A respeito da coesdo, pode-se dizer que é um mecanismo
que colabora com a organizacdo textual de maneira que as ideias, as frases, os periodos
e os paragrafos tenham ligacdo entre si. A coesdo textual € a relacdo, a ligacao, a conexao
entre as palavras, expressdes ou frases do texto de modo a dar sentido aquilo que
se é transmitido na comunicagao. Essa ligacdo ocorre normalmente mediante o uso
de conectivos.

Ja acerca da coeréncia, pode-se dizer que é a relacdo légica da argumentacgao, a
harmonia entre as ideias elencadas no texto. E preocupar-se com a fluidez das ideias
para que ndo se contradigam, mas que se complementem e que sejam finalizadas
com clareza e com sentido. Esta relacionada com a compreensao, a interpretacao do
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que se diz ou escreve, levando em consideracao os fatores que cercam o ambiente
da comunicacdo. Um texto precisa ter sentido, isto é, precisa ter coeréncia. A coesao
textual torna-se entdo fator importante para se atingir a coeréncia, visto que ideias mal
elaboradas e, consequentemente, mal expressadas dificultam o entendimento de quem
recebe a mensagem.

Outro elemento importante a ser observado na revisdo textual € a clareza, quesito
necessario em qualquer meio de comunicagdo para que nao haja distorcao ou ma
interpretagao por parte do receptor da mensagem. No texto ndo pode ser diferente, e
o uso de pontuacgéo correta, do vocabulario adequado, o emprego de frases ndo muito
longas e paragrafos bem estruturados sdo indispensaveis para que se consiga éxito
no objetivo inicial estabelecido. E essencial ser preciso e nio fugir do assunto central
proposto para que as ideias ndo figuem soltas, sem sentido.

2.1 Importancia do habito da leitura para a escrita

A leitura € um importante meio de comunicacdo entre as pessoas, pois, por
intermédio dela, as pessoas interagem, principalmente em tempos de trocas de mensagens
com o intuito de entreter e/ou se informar. E mediante a pratica da leitura que se pode
ter acesso e compreensdo sobre direitos e deveres reservados aos cidadaos, possibilitando
habitos que levem a maior qualidade de vida e mais saude.

A leitura é algo que se da no nosso dia a dia, mesmo que ndo se tenha a intencao
explicita de realiza-la. Ocorre quando se vé uma placa de transito, um outdoor, uma
bula de remédios etc. Quanto a importancia da leitura para a escrita, pode-se destacar
o texto de Garcez:

£ improvavel que um mau leitor chegue a escrever com desenvoltura. E pela leitura que
assimilamos as estruturas proprias da lingua escrita. Para nos comunicarmos oralmente
apoiamo-nos no contexto, temos a colaboragao do ouvinte. Ja a comunicagdo escrita tem
suas especificidades, suas exigéncias (2004, p. 7).

Infere-se, com isso, que a escrita € vinculada a leitura; ainda que sejam praticas
distintas, elas seguem paralelamente no universo textual. A leitura € um apoio a escrita, pois
se pode obter um desempenho melhor e maior precisao na abordagem dos contetidos
quando se tem conhecimento prévio a respeito do assunto que sao adquiridos com o
habito de ler.

A leitura também pode proporcionar prazer e servir de distracdo, visto que,
por meio dela (seja cientifica ou literaria), ativa-se a sensibilidade e, em alguns casos,

n
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a criatividade. Quando se faz uma boa leitura, podem-se imaginar e criar cenarios,
personagens e situacdes, melhorando a area da escrita, ainda que inconscientemente.

Quanto aretencdo das informacdes absorvidas, podem ser levados em consideracao
dois tipos de memorias: a de curto prazo (que retém as informagdes por um curto
periodo em nossa mente) e a de longo prazo (que permite lembrar as informagdes por
mais tempo). Uma sugestao para que se possam armazenar as informacdes por mais
tempo é fazer anotacdes sobre o que se esta lendo, destacando as ideias principais.
Muitas pessoas tém mais facilidade em reter informacdes quando escrevem, pois a
escrita serve como reforco de aprendizado ativado por meio da memoria visual, e, com
esse habito, aprimora a pratica de redigir textos bem elaborados.

A pratica da escrita ndo pode e ndo deve ser desvinculada da pratica da leitura,
visto que “Pela leitura vamos construindo uma intimidade muito grande com a lingua
escrita, vamos internalizando as suas estruturas e as suas infinitas possibilidades estilisticas”
(GARCEZ, 2004, p. 23). A medida que se pratica a leitura, aumenta-se a facilidade na
hora de produzir um texto e as palavras surgem com mais naturalidade, possibilitando
se expressar melhor.

Para que se possa produzir um texto conexo, € necessario ser um leitor critico,
participativo. Ter intimidade com a lingua portuguesa faz com que se saiba questionar
e buscar, por meio da critica, construir novas realidades. E imprescindivel o habito da
leitura para aumentar o conhecimento e adquirir mais facilidade na escrita.

2.2 Importancia da normalizagao

Trabalhando paralelamente a revisdo textual e de forma harmonica, tem-se a
normalizagdo, que consiste em deixar a publicagdo em conformidade com as normas
e os padroes estabelecidos pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e
seguindo a padronizacdo estabelecida no manual confeccionado pela equipe, a saber
Procedimentos para Normalizagdo de Publicacdes do Ministério da Satide.

Primeiramente, o normalizador se encarregara de fazer a folha de rosto, o verso
da folha de rosto, a verificacdo dos créditos e o ajuste da publicacdo na formatacao
adotada pela Editora MS.

O normalizador deve, entdo, averiguar e ajustar o sumario, para que os titulos e
subtitulos estejam iguais tanto no miolo quanto no inicio da publicagdo. Além disso,
é seu papel conferir os quadros, as tabelas, as figuras e os graficos, quando os tiver na
publicacdo, para que estejam no formato correto. Quando necessario, vai renomea-los
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e fazer as adequacdes nas listas que constarem na obra. Ademais, é nessa etapa que
serdo apuradas as fontes das imagens e solicitadas as que ndo estiverem especificadas.

Outra atribuicdo do normalizador é a conferéncia das citacdes e das referéncias
constantes na obra. E incumbéncia desse profissional verificar se todas as citacdes estao
com as devidas referéncias e, quando necessario, coloca-las no formato ABNT, pois
algumas chegam a Editora de maneira desordenada ou em outros formatos que nao
foram adotados pela normalizacao; por exemplo, em Vancouver.

Dessa maneira, constata-se que a revisdo e a normalizacdo de uma publicacdo
se complementam, visto que ambas almejam preparar o texto de forma eficaz para a
diagramacéo, sem erros e/ou intercorréncias capazes de comprometer a qualidade da
leitura e o alcance da informacao pelos leitores.

2.3 Diferenca do trabalho da revisao no arquivo original e no
diagramado

A revisdo textual deve ser feita, preferencialmente, no arquivo original em formato
Word. Dessa forma, € possivel que o revisor faca as alteragdes necessarias para a corregao
textual sem precisar do trabalho do designer editorial, como acontece em arquivos que
ja estao diagramados no formato PDF. Quando o arquivo original é enviado para revisao,
inicialmente sdo feitas as correcdes ortograficas e gramaticais, as adequagdes de arquivo
— tanto com relacao ao contetdo como a formatacao —, deixando sempre as marcacdes
para que se tenha um controle do que foi alterado; lembrando que primeiramente a
equipe de normalizacdo deixa o documento ja padronizado. Apos o arquivo estar “limpo”,
em conformidade com a norma culta e com a formatacgdo padronizada, é encaminhado
a equipe de design grafico para a diagramacao ser realizada.

Quando finalizada a arte do livro, o arquivo volta para conferéncia, agora em
formato PDF. Nessa etapa, o revisor e o normalizador devem conferir o arquivo diagramado
com o arquivo original e verificar se a formatagao esta adequada, bem como se o texto
esta completo e compativel com o enviado. O ideal é que ndo haja mais marcacoes de
correcao textual nesse momento das emendas. As alteracdes necessarias sdo marcadas
no préprio arquivo em PDF, para posterior reenvio para o diagramador fazé-las.

A fim de que a conferéncia do material seja completa, devem ser observados
alguns critérios. Sao eles:

» Verificar se a capa esta com o titulo conforme enviado pelo autor, o selo de venda
proibida, o local e 0 ano da publicacéo.

13
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» Conferir a folha de rosto e verso da folha de rosto.

»  Olhar se todos os titulos estao certos e se estdo com a paginagao correta No sUMario.

» Verificar o texto, conferindo o Word com o PDF, do inicio ao fim, paragrafo
por paragrafo, tendo muita cautela para perceber se ndo faltaram paragrafos,
imagens, se ndo houve juncado de um texto/paragrafo ao outro, se ndo perdeu
itdlicos, negritos etc.

» Olhar se a hifenizacdo das palavras esta correta (se houver).

»  Conferir alinhamento dos titulos e subtitulos.

» Verificar titulos das tabelas, dos graficos e das imagens, observando se ndo foram
pontuados e se estdo padronizados.

» Olhar se a formatacgdo dos paragrafos esta padronizada (texto todo justificado ou
alinhado a esquerda), se ndo ha letras/palavras em tamanhos maiores ou menores
no meio do texto ou caracteres que nao correspondem ao original.

Apos verificados esses itens, o arquivo em PDF é devolvido ao designer editorial
para que este faca os ajustes necessarios. Em seguida, feitas as emendas solicitadas pela
normalizagdo e revisdo, 0 arquivo novamente passa por essas equipes para atestarem que
todas as alteragdes solicitadas foram feitas. Caso ndo haja mais ajustes a serem realizados,
a area de gestao da OS é avisada, e o0 arquivo enviado para aprovagdo dos autores.

Apesar de serem atividades distintas, uma complementa a outra. Na preparacao
do original, sdo feitas as correcdes necessarias para deixar o material publicavel; ja na
verificacdo do arquivo diagramado, é observada a uniformidade entre o arquivo original
e aquele em que foi aplicada a arte do designer.

2.4  Erros comuns de revisao

A revisdo é uma leitura que exige disciplina, atengdo e muita concentragao. Nao
é simplesmente “passar o olho”, é ter técnica e habilidade para identificar desvios. Nesse
sentido, uma leitura rapida pode atrapalhar, fazendo com que erros nao sejam notados,
e é o que ocorre quando surgem trabalhos com extrema urgéncia na publicacdo e com
prazos apertados. £ essencial que o revisor esteja com os olhos descansados e que possa
fazer a leitura sem pressdes externas, como de tempo, para que corrija a0 maximo o
que for necessario na redacao.

O revisor de texto € um ser humano passivel de erros. Vale ressaltar que, da mesma
forma que um autor ndo escreve errado propositalmente, o revisor nao deixa algum
desvio sem ajuste intencionalmente. No momento da correcdo de uma publicacdo, ha
alguns pormenores que, as vezes, podem passar despercebidos pelo profissional, o que
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nao significa necessariamente que o trabalho tenha sido feito de qualquer forma ou
sem qualidade.

Uma ferramenta que esta para auxiliar, mas que eventualmente pode atrapalhar,
é o corretor ortografico. Ele é de grande valia para destacar palavras ou trechos em
desacordo com a norma culta, isso é inegavel; no entanto, quando ndo se tem dominio
dalinguagem, ele pode sugerir alteracdes que deixardo o periodo errado. Terminologias
técnicas, expressdes incomuns e jargdes sdo alguns dos exemplos que essa ferramenta
pode apontar como incorretos, mesmo que nao sejam de fato.

Espacamentos duplos em um texto longo também sédo dificeis de notar. Esses
espacos sdo intervalos desnecessarios entre palavras e/ou entre paragrafos e nem sempre
sdo notados pelo revisor. Com um olhar bem treinado, essa falha pode ser observada
mais facilmente.

Um critério que nem sempre é identificado com facilidade é o alinhamento
(esquerda, direita ou justificado). Isto porque, quando ocorre de ter algum paragrafo
que ndo esta de acordo com os demais, ele fica solto no meio do capitulo, o que pode
levar o revisor a ndo o observar se a verificacdo ndo for feita atentamente.

Erros de digitagdo entram nessa lista de itens ndo identificaveis com facilidade.
Ocorre que, no momento da leitura, por saber como a palavra é escrita, o cérebro Ié
corretamente, nao percebendo letras trocadas e/ou invertidas. O mesmo ocorre com
parénimos, que podem ser confundidos numa leitura mais superficial (exemplos:
comprimento X cumprimento; soar x suar; entre outros). Nessa mesma linha de raciocinio,
pode ser acrescentado o uso dos porqués inadequadamente, uma vez que as regras de
aplicacao nas frases nem sempre sdo identificaveis e aplicadas facilmente. Saber notar
o emprego indevido de cada um deles é fundamental na carreira de revisor, uma vez
que esse € um desvio muito comum nas producdes de texto.
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3 INTERVENCOES QUE PODEM SER FEITAS
NO TEXTO

Como foi dito anteriormente, o revisor procura interferir o minimo possivel no
trabalho do autor, a fim de manter a identidade deste e ndo alterar informacgdes e/ou
contetido que modifiguem o sentido da sentenca. Sendo assim, vale ressaltar a diferenca
que existe entre uma revisao textual simples, que ja foi mencionado como é feita, e uma
revisdo com o uso da técnica de copidesque, que sera esclarecida adiante.

31 Copidesque

Copidesque é uma palavra emprestada do inglés copy desk. Inicialmente foi
aplicado em trabalho jornalistico e, hoje, também é bastante usado em contelidos
digitais. O trabalho de copidesque, dentro do processo editorial, consiste em o revisor
textual realizar uma adequacdo da redagdo, de maneira que a compreensao do contetido
seja mais adequada ao publico-alvo.

Em outras palavras, o revisor vai aperfeicoar o texto, verificando a coesdo e a
coeréncia, podendo sugerir ao autor a reescritura de periodos ou paragrafos ou até mesmo
ainsercdo de mais informacdes no intuito de melhorar a compreensao e o sentido da
informacdo que se almeja transmitir. Vale ressaltar que, na Editora MS, esse servico s
é feito com o pedido e/ou a autorizacdo do demandante, até por trabalharmos com
livros mais técnicos e com informacdes de cunho cientifico que exigem alteracdes no
conteldo feitas por especialistas no assunto. Dessa forma, sempre que o revisor notar
a necessidade de melhorar a clareza da informacéo, deve ser encaminhado um e-mail
ao ponto focal para que este valide com o autor a sugestao de alteracao, evitando que
a publicacdo seja divulgada com conhecimentos incorretos e indevidos.

O trabalho de copidesque vai além das preocupacdes de um revisor com a
gramatica ou a ortografia, € mais amplo. Esse servigo atua adicionando conteudo
relevante a redagao, ajustando a estrutura e adequando a linguagem ao publico-alvo.
Quando solicitado o copidesque pela area demandante, o profissional tem permissao
para reescrever uma parte do texto no momento da revisao, caso seja necessario.

Quando néo é solicitado copidesque, o revisor ndo precisa se preocupar muito
com contelido, podendo ater-se mais a observar e corrigir os desvios ortograficos e
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gramaticais, bem como a padronizacao de estilo do documento. Isso nao significa dizer
que ele deve estar alheio ao assunto tratado, uma vez que a escrita de algumas palavras
pode mudar completamente com apenas uma letra ou acento, por exemplo.

Outrossim, vale mencionar que a escrita bem apurada também ¢ uma habilidade
exigida do revisor na etapa de copidesque. O grau de conhecimento e cultura apurados
é relevante na reestruturacao da redacao e no aperfeicoamento do texto.
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4 ESTILO E LINGUAGEM

Definir o tipo de linguagem usada e o estilo aplicado em uma redagdo é uma
etapa primordial a guem se dispde a escrever. Especificamente, os autores institucionais
do Ministério da Saude publicam, na maioria das vezes, textos técnico-cientificos que
convergem para o conhecimento em literacia em satide’, ou seja, a facilitagdo do acesso
as informagdes em salide aos usuarios do sistema, o que delimita, um pouco, a linguagem
usada nNos textos para uma mais técnica.

Por estilo, pode-se entender como sendo as caracteristicas que o autor imprime ao
seu texto, criando, assim, uma identidade que deve alcangar o publico preestabelecido.
FE a maneira que cada escritor possui para dar forma as suas ideias. £ a escolha de uma
forma de expressao por meio do texto diante das possibilidades que a linguagem oferece.

Ainda que cada autor tenha suas preferéncias, alguns critérios sao inegociaveis
para que se tenha uma comunicacao escrita eficiente. E sobre eles que os capitulos
seguintes discorrem.

41 Clareza e objetividade

Para que um texto alcance seus objetivos iniciais de comunicagdo é imprescindivel
que haja clareza na apresentacao das ideias/informacdes e objetividade no contetdo.
Uma redacao com truncamento de ideias, desorganizada, sem sequéncia logica pode
deixar o leitor mais confuso que antes de iniciar a leitura. E importante que as palavras
escolhidas para compor o material sejam compreensiveis e adequadas ao publico
destinado. Nesse aspecto, a participacao de um revisor € bastante relevante, uma vez
que esse profissional se preocupa em verificar se o texto serd bem assimilado pelo leitor
e se a linguagem é ideal ao publico-alvo.

Com relagdo a objetividade, sua relevancia esta em manter o interesse do receptor
no contetdo abordado. Quando um texto esta repetitivo, prolixo, com informagoes
que ndo agregam conhecimento, a tendéncia do leitor é abandona-lo antes do fim.
Atualmente, as pessoas estdo com tarefas acima da sua capacidade de execucdo
diaria, poucas dispdem de tempo livre para dedicar a materiais que ndo sao objetivos.

2 Por literacia em satide entende-se, segundo a Organizagao Pan-Americana da Salide, como o conjunto de “competéncias cognitivas e sociais e a

capacidade dos individuos para ganharem acesso a compreenderem e a usarem informagao de forma que promovam e mantenham boa saude”
(WHO, 1998, p. 20).
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Dessa forma, reforga-se a importancia de os argumentos serem apresentados com
clareza textual e objetividade, bem como o papel que o revisor tem de alertar o autor
Caso note que seu texto ndo esta atingindo o alvo com eficiéncia.

4.2 Coesao e coeréncia

Dois recursos essenciais e imperiosos em qualquer tipo de comunicacdo sao a
coesdo e a coeréncia. A coesdo diz respeito a ligacdo entre os enunciados do texto fazendo
com que este seja apresentado de maneira harmonica. Essa ligacdo é estabelecida por
meio de elementos usados para unir uma ideia a outra sem tornar a leitura repetitiva.

A coeréncia textual leva em conta ndo somente o uso dos conectivos, mas se
eles estdo fazendo sentido no todo. Eimportante que sejam aplicados acompanhando
a ideia que se deseja transmitir, pois issO que torna o texto coerente.

A coesdo e a coeréncia andam juntas, uma esta intimamente ligada a outra com o
propdsito de tornar o texto mais fluido e a sua interpretacao ser mais facilmente assimilada.

43 Impessoalidade e precisao

Especialmente em textos publicados pelo poder publico, a impessoalidade
deve ser observada sem qualquer chance de negociacdo. No que tange ao processo
editorial adotado pela Editora MS, ja é informado, no momento da abertura da ordem
de servico, que o autor do texto transfere seus direitos autorais para a Administragao
Plblica. Reforcando a afirmativa, pode-se mencionar o que traz a Politica Editorial do
Ministério da Satide sobre o tema:

Todo e qualquer material editorial produzido pelo Ministério da Satide deve ter como foco
prioritario o publico nacional, observando-se sempre o carater da impessoalidade, ou seja,
tendo em vista exclusivamente o interesse publico. Deve-se promover a imagem institucional,
sendo vedada, em qualquer produto editorial, a publicidade que, direta ou indiretamente,
caracterize promogao pessoal de autoridade ou de servidor publico (BRASIL, 2007, p. 17-18).

Desse modo, na escrita deve-se evitar o uso da primeira pessoa do discurso (eu
ou nos), ou seja, € necessario dar preferéncia a fala de modo mais abrangente, lancando
mao do uso da primeira e da terceira pessoa do discurso nos textos. Ao se deparar com
tal situacéo, o revisor textual deve adequar a sentenca, fazendo as substituicdes cabiveis,
como nos exemplos a seguir:
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2. Nos fizemos aimplantacao do programa de qualidade da satide nesta comunidade.
por:

b. Fez-se aimplantacdo do programa de qualidade da satide nesta comunidade.
ou ainda:

c. Foifeitaaimplantacdo do programa de qualidade da satide nesta comunidade.

A adocdo da postura impessoal coopera para a apresentacao das informacdes de
maneira mais formal, sem o tom de opinides individuais ou autopromocao particular.

A despeito da precisdo das informacdes, é valido salientar que quanto mais
pesquisas em fontes confiaveis forem feitas melhor para 0 embasamento tedrico e mais
credibilidade terdo. Deve-se ter responsabilidade com o conteldo a ser publicado, de
maneira que ndo permita que o leitor tenha mais de uma interpretagao do assunto ou
que orientacdes erroneas sejam divulgadas. No campo da salde, tais acontecimentos
podem ter consequéncias indesejaveis e perigosas, podendo causar prejuizos imensuraveis
a populacéo.
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Em textos com carater informativo e/ou técnico-cientifico, o uso da norma-padrao
da lingua portuguesa é indiscutivel. Algumas regras, por mais que sejam “estranhas” ou
pouco usuais, devem ser aplicadas para garantir a credibilidade da mensagem que se
almeja transmitir e a adequada interpretacdo da redacdo. Na lingua portuguesa, nem
tudo que é esteticamente bonito é o correto, da mesma forma que pode soar como
errada alguma sentenga somente por acha-la feia, embora esteja escrita em conformidade
com a norma culta.

Em virtude disso, a atuacao do revisor textual torna-se indispensavel a uma
publicacdo, da mesma maneira que é de extrema importancia que este tenha intimidade
com as regras gramaticais e elevado nivel de conhecimento da linguagem culta e de
sua aplicabilidade em redacoes.

Com isso, reforca-se que os trabalhos produzidos pelas diversas areas do Ministério
da Saude ganham mais qualidade quando sao solicitados todos os servicos disponiveis
na Editora MS: normalizagao, revisdo textual e design editorial.

A segulir, serdo apresentados os erros mais comuns em publicagcdes percebidos
no momento da revisao.

51 Principais desvios cometidos

Como ja mencionado, a linguagem escrita tem suas peculiaridades e, diferentemente
da linguagem falada, precisa de mais recursos para que a mensagem transmitida seja
recebida da maneira correta, com clareza e objetividade. No momento da escrita, muitas
vezes, as particularidades da fala podem deixar dividas em como redigir corretamente
as sentencas. No trabalho de revisdo textual, alguns desvios sdo recorrentes, o que
faz com que o revisor fique mais atento a eles em qualquer tipo de publicacdo que
esteja analisando.

Para comecar a enumeracao dos erros mais recorrentes na escrita, é valido citar
a concordancia, principalmente a numeral. Na fala, ndo é dificil ouvir a colocacao de
plural somente no primeiro termo da oragao, que geralmente é um artigo, para sinalizar
que se trata de mais de um elemento executando a agao, por exemplo: “Os menino foi
a feira”. No entanto, ao se redigir um texto, ha de se ter bastante cuidado para que essa
pratica ndo seja reproduzida. Em textos técnicos, especialmente, as oracdes tendem a
ser intercaladas, dificultando a visualizacdo e a aplicacdo da concordancia corretamente.
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Nesse sentido, o olhar do revisor tem de ser bem treinado para detectar esses desvios e
corrigi-los, adequando o texto a norma-padrao. Apesar de ser a mais comum, 0s outros
tipos de concordancia também ndo devem ser descartados, que sdo a verbal e a de
género, igualmente importantes para a qualidade textual.

Outro desvio comumente percebido é quanto ao uso do hifen. Desde o ano de
2009, iniciou-se a implementagdo do novo acordo ortografico, que vigorou efetivamente
a partir de 2016. Todavia, algumas regras ainda sao desconhecidas pelos usuarios da lingua
portuguesa, entre elas a que se destaca mais € o uso ou nao do hifen em virtude de se
ter alterado a escrita de muitos termos. Para melhorar o esclarecimento quanto a esse
critério, segue uma planilha que pode ser consultada na internet com as principais regras.

Tabela 1 - Tabela de hifen do novo acordo orfografico

Fonte: Blog do professor e escritor Marco Buzetto. Disponivel em: http://www.marcobuzetto.com.br/2015/10/tabela-de-hifen-novo-acordo-ortografico-html.

O uso de periodos longos também entra nesse critério, uma vez que frases
muito extensas acabam tornando a leitura cansativa e pode vir a influenciar na escrita
correta ou na pontuagao. Saber como e em qual local encerrar um periodo e iniciar
outro contribui significativamente para a coesdo e a coeréncia textual, itens ja tratados
em capitulo anterior.


http://www.marcobuzetto.com.br/2015/10/tabela-de-hifen-novo-acordo-ortografico-.html
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A ambiguidade é um problema recorrente em textos dos mais variados tipos.
Trata-se da possibilidade de mais de uma interpretacao de sentido, o que interfere e
prejudica a compreensdo do receptor por tornar o texto confuso, sem exatiddo da
mensagem que se deseja transmitir. Aqui a interferéncia do revisor textual contribui na
identificacdo e na sugestdo de melhoria do trecho que apresenta essa caracteristica.

Ademais, um critério ja falado anteriormente a ser observado é a ortografia das
palavras. Seja por desconhecimento da grafia oficial ou por erro de digitacdo, o revisor
textual deve ficar atento para ndo cair naarmadilha de ler a palavra corretamente e ndo
perceber o desvio, fazendo as correcdes necessarias e cabiveis.
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6 CONSIDERAGCOES FINAIS

O uso correto da norma-padrdo da lingua portuguesa é de grande valia na
composicado de uma publicacdo técnico-cientifica. Foram apresentadas, neste projeto,
algumas ocorréncias de desvios de convencao de escrita e a forma como o revisor textual
atua a fim de evita-las. Nao se tem a pretensdo, entretanto, de esgotar os motivos pelo
qual um revisor textual deve colaborar no processo editorial de criagdo e publicagdo
de um material produzido pela Editora MS neste produto, mas sim contribuir com o
inicio de um esclarecimento acerca da relevancia que essa etapa tem para a qualidade
final objeto trabalhado.

Estima-se que essa leitura tenha enaltecido a importancia que tem a contribuicao
da revisdo textual, de maneira a aumentar a solicitagcao desse servico a Editora MS, bem
como acrescido a confianga das areas demandantes na qualificacédo do processo realizado.
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